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INTRODUCTION

Le programme BIBLIOTHEQUE est en principe destiné a la gestion d'une bibliothéque
municipale ou de collectivité en relation avec une ou plusieurs Bibliothéque De Préts.

Depuis sa création en 2001, son champ d'utilisation s'est s'élargi et il est maintenant couramment
utilisé par toute personne ou collectivité privée ou publique ressentant le besoin d'organiser des
documents.

I1 fonctionne dans I'environnement Windows (testé sous W95, W98, NT4, W2000, XP) sans aucun
ajout de DLL, ni inscription dans les registres. Ceci vous facilite I'installation sur tout PC
simplement par recopie du programme exécutable et des fichiers.

Il permet:
la création de 1.000.000 de documents, 1.000.000 de documents en provenance de
bibliotheques de prét (BDP) et la gestion de 20.000 lecteurs,
la gestion des préts de documents aux lecteurs et a d'autres bibliothéques,
la réservation des documents,
la recherche documentaire pour les lecteurs, sans risque pour vos données,

l'exportation des données (fichiers et statistiques) sous forme de fichiers compatibles avec les
principaux tableurs du marché,

l'exportation des notices de documents au format UNIMARC,
la saisie des fiches Lecteurs (avec une gestion des Groupes de Lecteurs),
la saisie des notices de Document (avec importation éventuelle des notices),

l'intégration des documents en prét de la BDP et d'autres bibliothéques (fichiers au format
UNIMARC) en entrée comme en sortie,

la gestion des codes a barres pour les documents et les lecteurs,

la concaténation de différentes sources de saisie de Notices, permettant les saisies a domicile
a plusieurs personnes,

il fonctionne en réseau sans limite du nombre d'utilisateurs,
un fonctionnement sur un petit PC de récupération (testé sur un 486DX2-66 16Mo de RAM)

Le programme BIBLIOTHEQUE est disponible
gratuitement sur Internet.

Le site de référence est:

http://bibliotheque.bgp-fr.com-fr.com

Email: bibliotheque@bgp-fr.com
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La présente documentation a été séparée en chapitres correspondants aux différents boutons de la
premiere fenétre proposée.

Fjl DEMOD - Bibliothéque x|

Login || Paszword I WALIDATION |

PHETS | LECTEURS | DOCUMERTS | FICHIERS

FRETS Al BIELIOTHEGLES

RECHERCHE DOCUMEMTAIRE

Changer Met de Pazze

Four accéder 4 la gestion de |a bibliothéque, vous devez wous identifier par %F'
un nom [Login] et un code d'accés [Pazsword] et walider par [Entrée]

Le chapitre 1 est consacré aux préts de documents (aux lecteurs et aux autres bibliothéques).
Le chapitre 2 est consacré a la création/modification des fiches Lecteurs.

Le chapitre 3 est consacré a la création/modification des notices de Documents.

Le chapitre 4 est consacré a la gestion des fichiers.

Le chapitre 5 est consacré a la Recherche Documentaire.

Le chapitre 6 est consacré a la définition des Logins et aux paramétres généraux.

Le chapitre 7 est consacré a linstallation du logiciel, le support du code a barres et défini le
format des fichiers utilisés.

Chaque option est sélectionnée par un clic de souris sur le bouton adéquat.

Suivant les autorisations (les « pouvoirs ») attribués au bibliothécaire,
certaines options ne seront pas disponibles (en grisé).

Le mode « RECHERCHE DOCUMENTAIRE » est toujours disponible.

REMARQUE

Pour la plupart des écrans des pages ci-aprés, c'est la base DEMO qui a été utilisée.

Cette base est disponible sur le site internet http://bibliotheque.bgp-fr.com

Le chapitre 6 vous renseignera sur la gestion des Logins. Toutefois, vous pouvez utiliser la
base DEMO avec le Login: demo et le code d'accés: demo qui sont valides par défaut.

11 suffit de remplir les champs Login et Password avec « demo » (en minuscule) et de valider la
saisie par la touche [Entrée] du clavier.
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AVANT PROPOS
Le présent document se rapporte a la version 4 du logiciel BIBLIOTHEQUE.

Dans cette version, de nombreuses améliorations ont été apportées au logiciel tant au niveau des
fonctionnalités que dans ses performances.

Parmi ces améliorations on peut citer:
« le support des documents Multi-Média associés aux notices,

- la gestion des réservations par les lecteurs depuis le module « RECHERCHE
DOCUMENTAIRE »,

« la durée du prét paramétrable par documents,
« les impressions des notices en mode « RECHERCHE DOCUMENTAIRE »,

- eftc....

Les modifications apportées ont nécessité lamodification du format des fichiers. Pour les
anciens utilisateurs il est donc nécessaire de mettre a jour les fichiers lors de la migration vers la
version 4.

Cette mise a jour est automatique, apres confirmation de votre part.

N'oubliez pas de consulter le fichier 4 _lire v40.txt livré avec le logiciel.
VOUS DEVEZ SAUVEGARDER VOS DONNEES AVANT LA MISE A JOUR

Remarques de la version 3.0 du logiciel

La gestion des codes a barres était attendue depuis quelque temps par de nombreux utilisateurs (a
ce jour (13/06/2002) il'y a eu plus de 6.000 téléchargements du logiciel en 7 mois).

Pour permettre cette fonctionnalité, il est nécessaire de la valider dans les paramétres de la
bibliotheque (voir § 6). La présente documentation suppose que cette option est validée.

Le programme bibliothéque supporte les lecteurs de code a barres (douchette) de type clavier et/ou
de type série (qui se raccordent sur un port série du PC) (voir §7.3).

Du fait de sa simplicité, je vous préconise un lecteur de code a barres de type série (a condition que
votre PC est un port de ce type disponible).

Dans le cas d'un lecteur de type clavier il est nécessaire de présélectionner la zone de saisie avec la
souris. Dans le cas d'un lecteur de type série, BIBLIOTHEQUE détermine automatiquement ce
qu'il faut faire des données regues.

Sur un site disposant de plusieurs PC en réseau, le type de lecteur de code a barres dépend du PC
sur lequel il est raccordé. Sur un tel réseau, certains PC peuvent étre équipés d'un lecteur de type
clavier, d'autres de type série et certains ne pas en avoir du tout.

Avec le programme BIBLIOTHEQUE en réseau, tous les PC du réseau doivent étre a la méme
heure que le serveur.

Les « code a barres » sont des chaines de caractéres, jusqu'a 20 caractéres sans espace ni accent.
Chaque code a barres est unique. Il n'y a pas de distinction entre les codes barres des lecteurs ou
ceux des documents, vous facilitant ainsi les approvisionnements d'étiquettes (voir §7.3).
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PREMIERE UTILISATION DE BIBLIOTHEQUE

C'est votre premiere utilisation du programme BIBLIOTHEQUE.exe ?
Alors....

v Merci de votre confiance !

v Suivez scrupuleusement la méthode d'installation du paragraphe 7.1

v Je vous préconise fortement d'essayer les possibilités du programme avec la bibliotheque de
démonstration « DEMO » contenue dans le fichier DEMO.zip joint au programme
BIBLIOTHEQUE.

Cette base de démo fonctionne tres bien et tous les exemples de cette documentation
utilisent cette base de données.

v En cas de probléme, vous pouvez (vous devez) consulter le site et le FORUM (voir
l'adresse sur le site http://bibliotheque.bgp-fr.com ) et éventuellement poser vos questions
sur ce forum.

N'utilisez I'email bibliotheque@bgp-fr.com que pour les VRAIS problémes et
éventuellement pour me contacter directement (si vous avez du boulot a me proposer par
exemple...).

v Et surtout n'oubliez pas:

Quelle que soit la qualité du matériel ou du personnel utilisateur, il est IMPERATIF de

SAUVEGARDER REGULIEREMENT VOS DONNEES

BIBLIOTHEQUE est prévu pour utiliser un affichage d'écran d'au minimum 800x600.
Si vous rencontrez des problémes d'affichage avec un écran a cette dimension (les fenétres
d'affichages de BIBLIOTHEQUE débordent de I'écran), il est possible que votre systéme windows
ne possede pas la font d'affichage « Lucida Console » nécessaire au bon fonctionnement du
programme.

Cette font est disponible en standard sous windows, mais il semble que certaines versions de
windows 95 et 98 l'aient « oubliées ».

Vous pouvez trouver cette font sur le site de référence: http://bibliotheque.bgp-fr.com

N'oubliez pas, BIBLIOTHEQUE est GRATUIT
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1 LES PRETS DE DOCUMENTS

L'écran ci-dessous vous présente la fenétre des préts de documents, commune aux modes Lecteurs
et Bibliotheques.

mi: DEMOD - Préts de Documents o ] [
sélection du Lecteur
- - Code & Barres |
ne Lecreur | 6 ABERGEL EricC O4.67.43.36.13 i’
: AGULHON Antoine D4.67.51.49.27
DEbE T | aIRAL Jean Jacques @) D4.67.48.21.11
He dae. EEE ALCARAZ Marc 04.67.01.032.31 NOUVEAL  LECTEUR
. | z; ALLIER Marc 04.67.05.05.52
ANGELINT Philippe 04.67.12.28.24
N° doc. BOF | APRIKIAN Magaly 04.67.63.01.52 7|

Identification Lecteur(s]

o [

Documents en Frat

Rendu

EMPRUNT
EMFR.UNTER:
chercher
Cote
@ Tri——
I e {* Titre
chercher
it | = Auteur
REsermvations
—I ¥ Tous

Recherche multi-critéres: $1=Titre $2=Auteur $3=Cote $4=Infos d'édition 3F5=Commentaires

I © cherche sur Titre I

100 Lecteur(s) - 100 Liwre(s) de la bibliothégque - 100 Liwvre(s) de 1a EDP

Par défaut, le programme affiche la liste des Lecteurs.
(les repéres numériques sont utilisés plus loin dans ce document)

Cette fenétre est divisée en 3 zones principales:

1) La zone du haut permet de sélectionner un lecteur:

soit par son nom (sélection dans la liste déroulante),

soit par le début de son nom,

soit par son numéro d'identification,

soit par un des numéros de document qu'il a en prét actuellement.

2) La zone médiane sert a l'affichage des lecteurs d'un groupe, ainsi qu'a I'affichage des documents
en préts.

3) La zone du bas est destinée aux emprunts de documents.
Tout en bas de la fenétre une zone permet l'affichage des messages du logiciel.

Des indicateurs peuvent éventuellement apparaitre pour vous avertir d'un retard.
[ETARDNECOTSATON ..o oo rec  DOCUMENTISHIRETARD

Un fichier avec une extension _aaaammjj.csv est créé chaque jour lors des préts de document
de la bibliothéque: (aaaa année, mm mois, jj jour du mois) (voir §4.3).

La sélection d'un lecteur ou d'un document avec le code a barres est présentée au paragraphe 1.4
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1.1 SELECTION D'UN LECTEUR

La sélection d'un lecteur permet d'effectuer des emprunts de documents ou des retours de
documents.

sélection du Lecteur

N Lecteur |20 Code & Barres |

EERJOUAN EBruno Od4.67.15.60.
EERMADD Anna Od4,67.29,.35.12

EERMARD Eianca O4.67.55.00.45 NOUWVEAL  LECTEUR |
EERMARDI FPatricia 04,67,.20.14.10

BERTRAMD Jeraome 04,68 48, 62,62

EIDAU Jacky 04, 6MNE1. 35,60 ;I

BERGER ARnais D4.6?.29.02.18‘:J
Debut Mom §2

N* doc. BIBI

M* doc. EDFP

i T i Identification Lecteur(s) I
C“hemin du Moulin WENT 34235 JAIMARGUES
04.67.39.36.12 F 2004

- Fréts
! a
z BER.NADD ANNa
214 BERMNARD Bianca iz

\—{ Numéro du lecteur sélectionné © ‘ \—{ O liste déroulante ‘

} Sélection par le début du nom ‘

A

} Numéro d'un document de la bibliothéque en prét @ ‘

Numéro d'identification (éventuellement code a barre) d'un document de la BDP
ou partie de cette identification lors du retour du document

r @ Numéro et nom du lecteur sélectionné ‘ Fenétre d'information sur le lecteur courant

Lors de la sélection d'un lecteur, son nom apparait sur fond bleu dans la liste déroulante des
lecteurs@ et dans la liste déroulante du groupe du lecteur®.

Dans la liste du groupe du lecteur® apparaissent aussi les autres lecteurs du groupe.

La fenétre d'information sur le lecteur courant affiche les informations de la fiche lecteur.

Dans la zone médiane® (ci-dessous) sont affichés les documents en préts pour le groupe.

Documents en Frét

A PFI # arc-en-ciel fait Ta paix # PFISTER Marcus, ETsc 12,/10/01
E 9158.1 SEG # LE Brésil au présent # SEGUIN andré de 12,1001

Rendu

‘ Date du prét }J

La sélection d'un document dans la liste de la zone médiane® provoque:

- le changement éventuel du lecteur sélectionné @ indiquant ainsi le lecteur a qui avait été
assigné le document,

. l'affichage du numéro de lecteur ©,

- l'affichage du numéro du document @ (les numéros a partir de 10.000.000 sont les
documents de la BDP).

Remarque: Suivant le mode de fonctionnement, la liste @ fait apparaitre les lecteurs ou les
bibliothéques.
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1.2 RESTITUTION D'UN DOCUMENT

Pour restituer un document il faut préalablement avoir sélectionné le lecteur (voir §1.1).

11 suffit alors de sélectionner le document dans la zone médiane® et de cliquer sur le bouton
[Rendu].

Le document disparait alors de la zone médiane® pour apparaitre dans la liste® « EMPRUNT ».

On peut ainsi rendre plusieurs documents qui apparaitront tous dans la liste « EMPRUNT ».

Identification Lecteur(s)

[Chemin du Moulin a vent 34258 JAIMARGUES
13 BERJOUAN Eruno i 04.67.29.02.18 F  2000#12#30
20 BERNADD Anna 212

21 BERNARD Bianca

DOCUMENTS en Préc

A FFT # Arc-en-ciel fait 1a paix # FEISTER Marcus, Elsc 12710701
G151 SEG irésil au pré # SEGUIN André de 12,/10,/01
Rendu

DoCUMEnTs en Frét
A FFI # Arc-en-ciel fait 1a paix # PFISTER Marcus, Elsc 12710701
Rendu
EMFRUNT

l— LE Brésil au preésent # SEGUIN André de

Chercher I
cnte

Ce mode opératoire permet de « réparer » les erreurs de documents rendus, car il suffit de
sélectionner un document dans la liste® « EMPRUNT » et de cliquer sur le bouton [EMPRUNT]
pour le remettre dans la liste des documents empruntés®.

Il est ainsi facile de traiter le retour des piles de livres en attente sur le bureau de la bibliothéque en
quelques clics de souris.

Remarque : Pour pouvoir sélectionner un nouveau lecteur (qui n'est pas dans le groupe courant),
il faut cliquer sur le bouton [NOUVEAU LECTEUR] disponible en haut a droite.
Ce qui provoquera la réinitialisation de toute la fenétre courante.

Lecteur inconnu lors du retour du document ?

# Pour les documents de votre bibliothéque, vous pouvez donner le numéro d'identification
dans la zone @ « N°doc. BIB ».

# Pour les documents de la BDP ou d'une autre bibliothéque de prét, vous pouvez donner une
partie de l'identification du document (code a barre) dans la zone «/N° doc. BDP ».
Une fenétre externe vous permettra de sélectionner le document parmi ceux dont
l'identification semble correspondre.

Le lecteur et le document seront immédiatement sélectionnés dans les zones @ et ©.

Restituer un document avec le code a barres est présentée au paragraphe 1.4.1



Le programme BIBLIOTHEQUE

Guide de l'utilisateur du programme BIBLIOTHEQUE D0128501 v4.0 28/07/2004 10/63

1.3 EMPRUNTER UN DOCUMENT

Pour emprunter un document il faut préalablement avoir sélectionné le lecteur (voir §1.1) e avoir
sélectionné un lecteur dans la liste du groupe® pour permettre une gestion statistique ultérieure.

L'acces de la zone des Emprunts n'est pas autorisée tant qu'un lecteur n'a pas été sélectionné.

Vous pouvez maintenant sélectionner le document que le lecteur souhaite emprunter. Pour cette
sélection, plusieurs choix se présentent a 1'opérateur:

(a)sélection par le numéro du document; il suffit d'inscrire le numéro du livre dans la zone®
et d'appuyer sur la touche [Entrée] du clavier ou de cliquer sur le bouton [Chercher
Numéro] sur I'écran.

S'il existe, le document est alors affiché dans la liste® et sa notice est affichée en sur-
impression sur la fenétre du programme (on peut effacer cette notice en cliquant ailleurs dans
la fenétre).

S'il n'existe pas (document Non encore créé mais dont l'identification est possible car son
numeéro d'index est inférieur au plus grand numéro d'identification de document créé), et
que cette option vous soit autorisée par 1'administrateur de la bibliothéque (voir §6), il vous
est proposé la création d'une notice de document provisoire dont le titre sera: le nom de
Login (bibliothécaire) courant, le numéro d'index du document et la date du jour.

Si vous acceptez la création du document, sa cote sera: CREAT FORCE ce qui vous
permettra de le retrouver facilement pour modifier la notice.

Les documents ainsi créés n'apparaissent dans aucune liste de recherche de la fenétre « Préts
de Documents ».

(b)sélectionner un ensemble de documents par la « COTE » du document@ et appuyer sur
la touche [Entrée] du clavier ou cliquer sur le bouton [Chercher Cote] sur I'écran.
Si cette cote existe, une liste de document s'affiche, suivant la méthode de tri, par « Titre »
ou par « Auteur ».
Un clic de la souris sur le document dans la liste permet sa sélection, un doubleclic de la
souris permet d'afficher la notice du document (on peut effacer cette notice en cliquant
ailleurs dans la fenétre).

EMFR.LUNT
| R Accroche-toi a ton rewve # ERADFORD EBarbara Taylor ; tra
Affaire(1'] Prothero # CHRISTIE Agatha, Pierre-Lan EMFRL
Chercher Bande(l1al) a suzanne # DENIAU lean-Francois
Cote Berger(le)] des abeilles #  LANOUx aArmand
—— |Boussolelal) du club des cing # EBLYTON Enid Tr
I— Ca pétarade chez les pirates # SCIESZKA Jon, Trad. de 1'amé N
Candide # WOLTAIRE T
Cet exTréme amour # JAUFFRET REgis
C:E;EEEP chimére # GERRITSEN Tess, Haas Dominig  oau
—_— 1 |Cing(les) et e rayvon = # WOILIER <1aude
Club1e) des cing aux sports d'hiwver # ELYTOM Enid, ITl1. de Jean 51
Réser‘vat‘iu:unsl Clubi1e) des cing contre-attaque # ELYTOM Enid LI ¥ con

Recherche multi-critéres: $1=Titre jfz=Auteur 3F3=Cote $4=Infos d'édition FE=Conmentaires v T
’7| Cherche sur Tit

Trouwve 37 Documenti(s)

la zone des messages indique le nombre de documents dans la liste
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(c)sélectionner dans un ensemble de documents par la « Recherche multi-critéres » du
document®.
Cette méthode est la plus puissante. Le paragraphe 1.3.2 explique les différentes utilisations
possibles de la recherche multi-criteres.

(d)Documents réservés par le lecteur. Le paragraphe 1.3.1 traite des réservations dans le
module [PRETS].

Aprés avoir placé un ou plusieurs documents dans la zone liste®, il suffit de sélectionner le
document emprunté par le lecteur (qui apparait alors sur fond bleu dans la liste déroulante) et de
cliquer sur le bouton [EMPRUNTER].

Le document emprunté disparait de la liste® et apparait dans la liste®. Son emprunt est assigné
au lecteur sélectionné dans la liste®.

fentification Les cumuls de préts sont affichés dans la petite zone a la droite de la liste®. et
m permettent ainsi de connaitre le nombre de documents empruntés par le lecteur
- . J IV sélectionné (chiffre en haut) et par la totalité¢ du groupe ainsi que la limite pour

le groupe. Un message vous prévient si la limite est atteinte, mais vous laisse
libre de décider du prét.

176

Vous pouvez ainsi sélectionner plusieurs documents suivant des criteéres différents de liste.

Emprunter un document avec le code a barres est présentée au paragraphe 1.4.1

1.3.1 Réservation des documents dans le module [PRETS]

Lors du traitement des préts aux utilisateurs, vous pouvez réserver un document (§1.3.1.1) non
disponible ou retrouver la liste des documents réservés d'un utilisateur pour lui signaler leur
disponibilité (§1.3.1.2).

1.3.1.1 Réserver un document lors du prét

Lors de l'affichage de plusieurs documents dans la zone liste®, si le drapeau « Complet » est validé,

certains des documents sont indiqués dans la liste @ ont un symbole '-' comme séparateur de
champs (a la place du caractere '#').

Capitaine(le] Alatriste - PEREZ-REVERTE Arturo — EMFRUNTER
Captiflunl amoureux [arch) # 1

Carnaval (1e) de Ter # BRUSSOLO Serge

Carnet(1e) d'or (arch) # LESSIMG Doris TRi ——
Carnet(lel] noir @ The black book (1553%] - DURRELL Lawrence, Trad. GIRO .
Carrousel(1e) sicilien : Sicilian Carousel # DURRELL Lawrence, SUIVARCH v Titre
Casaque(lal noire # FRANCIS Dick

cash - SULITZER Paul-Loup " Auteur
Casse cash [arch) # KLOTZ Claude

Casus belli # BRAGANCE Anne

Cathédrale(lal de haine # DES CARS Guy LI v complet

Indicateur: le document est « sorti »

Drapeau: Complet tous les documents sont affichés
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Ces reperes indiquent les documents actuellement en cours d'emprunt. Lors de la sélection d'un
document de ce type dans la liste, un message d'accompagnement vous le rappelle.

Le document 7237 est SORTI -= "le Dé&mon gui dansait 1a gigue"

RESERYATION DE DOCUMENT ﬂ

Le document 7237 eskt SORTI - “le Démon qui dansait la gigue" Si vous chquez sur le bOljlt(.)n
(AIMONT Suzanne le 14/03/2004 (72)) [EMPRUNTERY], le logiciel vous

propose alors la possibilité de

Souhaitez-vous le réserver 7 ,
reserver ce document.

i | Man I

Lors du retour du document, vous étes prévenu que ce document était réserve.

DOCUMENT RESERYE X|

& Le dacurent "“le Démaon qui dansait la gigue” est réservé par 1 lecteuris)

24/04/2004 AMEROSINI Yalerie (N°717)

Un document peut étre réservé par plusieurs lecteurs.

1.3.1.2 Retrouver les documents réservés d'un lecteur

Lorsque le lecteur qui avait réservé ce document sera sélectionné (lors d'une visite suivante), le
logiciel vous rappellera qu'un document réservé par ce lecteur est actuellement disponible (message
dans la zone commentaire en base de la fenétre).

Oocument(s] réservé(s) DISPOMIELE(S) pour 1e LeCTeur

Un double clic sur le nom du lecteur dans la liste du groupe @, ou un clic sur le bouton
[Réservations] permet 'affichage des documents réservés d'un lecteur dans la zone de présélection
(liste ©).

Si vous tentez de préter un document réservé a un autre lecteur, le logiciel vous préviendra, tout en
laissant la possibilité de décider du prét.

DOCUMENT RESERYE ]

@ Le document 7237 est RESERVE pour -3 "AMBERCSINI Yalerie" (7171

SOUHAITES YOS COMTIMUER. LE PRET COURAMNT ¢

i | Mo I
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1.3.2 Utilisation de la recherche « multi-critéres »

La recherche multi-critéres permet de rechercher des documents par un ou plusieurs mots (ou
partie de mot) dans un ou plusieurs blocs de la notice du document.

1.3.2.1 Définition des blocs d'une notice de document

Pour le logiciel BIBLIOTHEQUE, la notice d'un document a été coupée en plusieurs blocs
logiques qui sont: Le Titre, les Auteurs, la Cote, les Informations d'édition, les Commentaires
(Notes générales, Résumé et Mots Matiére) et le nom du fichier Multi-Média.

1.3.2.2 Recherche normale avec la recherche multi-critéres

La recherche dite « normale » s'effectue aprés que l'utilisateur est entré une chaine de
caractéres dans la zone © et appuyé sur la touche [Entrée| du clavier.

La recherche multi-critéres s'effectue dans les blocs tels que définis au §1.3.2.1. Chaque bloc est
désigné lors de la recherche multi-critéres par le caractére $ suivit d'un numéro indiquant le bloc
sur lequel la recherche doit s'effectuer (sans aucun caractére d'espacement).

Par exemple: $2volt [Entrée] recherche tous les auteurs dont le nom contient le mot ou partie de
mot volt.

Dans le fichier DEMO la liste fait apparaitre « Candide de VOLTAIRE ».

Dans le cas d'une recherche avec: $2aire [Entrée] la liste contient « Candide de VOLTAIRE » et
« Non, Titus, non ! de MAZUREL Claire ».

Une autre recherche avec: $2aire$1did [Entrée] la liste ne contient plus que « Candide de
VOLTAIRE ».

Le bloc de recherche 6 correspond a la zone « Fichier Multi Média » de la notice du document.

En l'absence d'indicateur de bloc et si le drapeau Tous est validé, la recherche s'effectue sur TOUS
les blocs.

Comme la meilleure méthode d'apprentissage est sans aucun doute I'expérimentation,
je vous laisse le plaisir de découvrir les délices de ce mode de recherche.

Remarque: Par défaut (si vous n'indiquez pas le caractere $) et si le drapeau Tous n'est pas valide,
la recherche s'effectue sur le Titre ou I'Auteur suivant l'option sélectionnée pour la méthode de tri.
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1.3.2.3 Recherches spéciales avec la zone de recherche multi-critéres

Pour éviter de complexifier la fenétre des préts, la zone de saisie multi-critéres a été utilisée pour
d'autres recherches.

1) Vous pouvez saisir le début d'un titre dans la zone @ et cliquer sur le bouton
[Cherche sur Titre].
La liste affiche les documents dont le titre commence par ce que vous avez saisis.

2) Un groupe de chiffre sans espace ou autre caractere, validé par la touche [Entrée] du clavier
est interprété comme une partie d'un numéro de livre de la BDP (code a barre de la BDP).
La liste affiche les documents de la BDP dont le numéro «code a barre » contient le groupe
des chiffres en recherche.

3) Le mot « BDP » validé par la touche [Entrée] du clavier est interprété comme une demande
de liste de tous les livres en préts des bibliothéques externes (BDP incluse).
La liste affiche tous les documents des bibliothéques externes.

4) Le caractére « # » placé en début de zone, indique une demande de liste des documents en
prét d'une bibliotheque externe dont le nom suit le '#'.
par exemple: #somm indique une demande des documents de la bibliothéque externe dont
le nom commence par « somm » (Sommieres par exemple).
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1.4 UTILISATION DU CODE A BARRES POUR LES PRETS

La gestion des codes a barres doit étre validée dans les paramétres de la bibliothéque avant toute
autre opération.

0| x|
. Si vous avez une douchette de type clavier, pour permettre les
5.12 a r . \ A
27 ;I opérations de type « code a barres », vous devez lancer la fenétre de
.31 NOUVEAL  LECTEUR | capture du code a barres en cliquant sur le bouton en haut a droite de
524 'é
24 il |'écran.

Vous devez ensuite positionner la fenétre de capture du code a barres pour qu'elle ne vous géne

plus.
A1, Lecture de code a barres x|
| Lecteurl . ) ) Code & Barres |
Yous pouvez maintenant lire un code & barres.
Jebut Noml
doc. EIE I I NOWWEAL  LECTEUR |

doc. EBOF |

Avant chaque lecture de code barres, assurez vous que la zone de capture (la petite fenétre) soit
sélectionnée.

Avec une douchette de type série, il n'y a rien a faire.

1.4.1 Retour d'un document avec le code a barres

Pour rendre un document, il suffit de scanner son code barres. Le lecteur et le document
apparaissent alors comme s'ils avaient été sélectionnés « a la main » (voir §1.2)

MN® Lecteur |14 Code & Barres

) Wous pouvez maintenant lire un code & barres.
Debut Mom |
- NOWWEAL  LECTEUR
N* doc. BIB [10000041 |
N* doc. BOP [s300172z1%19 930013221819

13 BAKTL vamina PHIES
2
1t BELLUCCI Bruno oy

Documents en Prét

Les Mouliéres 34298 JAIMARGUES 0O4.67.27.11.33
1ag8,M 2002

A ARD FPHA # Fhare(le)

EDE TAY BOU # EBouchon et le wilain petit oursan
F._LECQ NUI # Muits(lesd du Parc-Lann

FEF CHR AFF  # Affaire(1') Prothéro

ARDIZZOME Edward, ch 14/06/0z
TAYMANS André, 07 Gi 14/06,/02

#
#
# LE QUINTREC Charles 14/0&/02 Rendu
#

CHRISTIE Agatha, Fie 1408702

Il vous reste a vérifier, puis a cliquer sur le bouton [RENDU].
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1.4.2 Emprunt d'un document avec le code a barres

Pour emprunter un document, il faut préalablement qu'un lecteur soit sélectionné (par sa carte avec
code a barres, parce qu'il vient de rendre un document, ou manuellement dans la liste des lecteurs).

11 suffit alors de scanner le document emprunté pour le voir apparaitre dans la liste de présélection.

EI': Lecture de code a barres 5I

N* Lecteur |13 Code & Earres |
: Wouz pouvez maintenant lire un code 4 bames.
Oebut Noml

2 NOUWEAL  LECTEUR
N* doc. BIB|10000041 I
M* doc. BDP|990013221819 390006271508
P —— ~Préts - —
13 BAKTI vamina Les Moulieéres 34295 1ATMARGUES 04.67.55.55.27
14 BASTET Thierry 2 1363 ,F  2ODZ#945
15 BELLUCCT EBruno 4s9

DOCLUMENTs &n Prat

A ARD PHA  # FPhare(le) # ARDIZZOME Edward, Ch 14/06/0z2

EDE TAY BOU # EBouchon et le wilain petit oursan # TAYMANS Andre, D01 Gi 14706702
R LEQ NUI # Nuits(les) du Parc-Lann # LE QUINTREC Charles 14706702 Rendu
RF CHR AFF # affaire(l') Prothéro # CHRISTIE Agatha, Pie 1408702

EMPRUNT
seigneurs(les) des plaines

I EMPRUNTER

Chercher | —

Sata

I1 vous reste a vérifier, puis a cliquer sur le bouton [EMPRUNTER].

Pour effectuer une réservation, il faut rechercher le document avec les méthodes classiques,
puisque ce n'est pas possible avec le code a barres (voir §1.3.1).
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2 LA GESTION DES FICHES LECTEURS

Le programme bibliothéque permet la gestion de 20.000 fiches lecteurs.

Les lecteurs peuvent (doivent) étre associés par « GROUPE » ce qui facilite trés fortement la
gestion des préts et les quotas.

L'écran ci-dessous vous présente la fenétre de gestion des fiches lecteurs.

m DEMO - Gestion des LECTEURS O] =l
E

HUmEr o I
|

Adresse I

Nu:-ml Pr-énu:-ml

REécervations
T NON Consulte  Modifie

S S ——Multi Média———
 Annge I rF ; ]
naissance i MON  Libre {7 sSuiw. Age

[ rappel des Ancien préts Code d'Acces
[T Imprime en mode OPAC

H* Té1|

Email I

Code & bar‘r‘esl

Cotisation
Groupe | Groupe | Dare

W

Montant

’ Nb DocCLments

1]

| MODIFEICATION || VAL TOATION Gl P | NOUWELLE RECHERCHE

POUr Creer un nouveau lecteur,
saisissez 50 nom puis appuyez sur la touche [Entrée] du clawier

Par défaut, vous pouvez effectuer une recherche en saisissant des informations dans un des
cadres disponibles. Le résultat de la recherche s'affichera dans la zone liste (en bas), il suffit
alors de cliquer sur une ligne de cette liste pour voir apparaitre les informations concernant ce
lecteur dans la zone haute de la fenétre.

Par exemple, relativement a la base DEMO si vous saisissez le début de nom: « BER » dans la
zone « Nom », validez par la touche [Entrée] du clavier, la liste ci dessous apparaitra

Résultat de la recherche sur 1e NOM

BERARD Wincent * rue Serpentine 34298 JAIMARGUES * 04,67.40.11.1&
BERGER Anais * Chemin du Moulin & went 34298 1ATIMARGUES * 04,67.29.02.15
BERIOUAM BEruno # Chemin du Moulin & went 34298 1ATMARGUES * 04,67F.158.60.60
BERMADD Anna = Chemin du Moulin & went 34238 JAIMARGUES * 04,67.39.35.12
BERMARD Bianca * Chemin du Moulin & went 34298 1ATIMARGUES * 04,67.55.00.45
BERNARDI Fatricia * rue des ancien meétiers 24298 JAIMARGUES * 04.67.20.14.10
BERTRAND Jetrome * pue des Anciens MEtiers 342958 JAIMARGUES ¥ 04.67.45.62.63

Trouve 7 Lecteur(s]
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Si vous souhaitez modifier un lecteur il suffit donc de:

1) saisir une partie du nom dans la zone « Nom » et valider par la touche [Entrée] du clavier,
ou lire le code a barres avec une douchette (en prenant soin de sélectionner la zone « Code a
barres » avec la souris dans le cas d'un lecteur de type clavier.

2) Appuyer sur le bouton [MODIFICATION] de la fenétre.
3) Saisir les nouvelles informations (la notion de groupe sera traitée au §2.2.3)
4) Valider par le bouton [VALIDATION]

Remarque: La gestion de I'affichage des boutons et des zones est dynamique, il se peut que
certains boutons ne soient pas toujours visibles a I'écran ou indisponibles (sérigraphie en gris clair).

2.1 GENERALITES SUR LA GESTION DES LECTEURS

+ Les lecteurs sont identifiés par un Nom et Prénom et mémorisés dans la base de donnée sous
un numéro d'index UNIQUE qui peut étre attribué lors de la création du lecteur par
l'opérateur ou automatiquement (numéro maximum de lecteur + 1) par le logiciel.

+ Les zones de saisie Nom, Prénom, M ou F (sexe) ou B (bibliotheque) sont obligatoires pour
chaque lecteur. Pour les personnes seules ou les responsables de groupe (nommésleader ci-
apres), la zone Cotisation doit €tre totalement remplie. Cette zone n'est pas modifiable sur un
lecteur faisant partie d'un groupe car l'ensemble des informations relatives a la cotisation sont
associées au groupe a travers le leader (voir §2.2.3).

+ Pour supprimer un lecteur, il faut entrer en mode Modification puis effacer la zone Nom.
Le programme vous demandera alors si vous souhaitez supprimer ce lecteur.
Le numéro d'index de cet utilisateur NE SERA PAS DETRUIT, vous pourrez le réutiliser
ultérieurement si vous le souhaitez (ce qui risque de perturber les statistiques).

2.2 CREATION D'UN LECTEUR

La création d'un utilisateur comporte plusieurs étapes que je vous conseille de suivre
scrupuleusement.

1) Cliquez sur le bouton [NOUVELLE RECHERCHE] s'il est disponible.

2) Saisissez le début du nom du lecteur (quelques lettres suffisent) dans la zone Nom puis
validez par la touche [Entrée] du clavier.

Le logiciel vous propose alors la liste des noms qui commencent par les caractéres saisis
précédemment.

Vous avez alors 2 choix possibles:

== 50it vous créez totalement le nouveau lecteur sans utiliser les données d'un autre lecteur déja
connu du programme,

== 50it vous copiez les données d'un des utilisateurs de la liste pour les modifier ultérieurement.

Le programme vous propose les 2 choix si le début du nom est déja connu, soit le seul choix
CREATION si le début du nom est inconnu du fichier.

Remarque: Un utilisateur peut aussi étre copié a partir d'un autre nom, puisque le logiciel vous
laisse modifier le nom en mode modification.
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2.2.1 Création d'un nouveau lecteur

Supposons un lecteur nommé BERNARDIN Gérard ne faisant partie d'aucun groupe.

| DEMO - Gestion des LECTEURS — | ) =
AL

2l
HUmér o I e IBERI

-

od REserwvations
resse .
I ‘ " WON Consulte  Modifie

N* Té1| i Multi Média
: i AHHEEI O F " NON " Libre  sSuiv. Age
Email I naissance

Code & bar‘r‘esl Code d'Accés I

Pr‘énoml

otisation
Groupe | Groupe |
Date I

’ Nb Documents

Montant I

| MODTFICATION ll CREATION NOUWEAU LECTEUR NOUWELLE RECHERCHE

Résultat de la recherche sur le NOM
BERARD Wincent * ruUE Serpentine . 34298 JAIMARGUES * 04.67.40.11.16
BERGER Anais * Chemin du Moulin 4 went 24298 JAIMARGUES ¥ 04.67.29.02.18
BERJOUAN Bruno * Chemin du Moulin & went 34298 JAIMARGUES  * 04.67.15.60.60
BERMADD Anna * Chemin du Moulin & went 34298 JAIMARGUES * 04.67.39.35.12
BERNARD Bianca * Chemin du Moulin a went 24298 JAIMARGLES * 04.67.58.00.49
BERMARDI Fatricia * rue des ancien metiers 34298 JAIMARGUES * 04.67.20.14.10
BERTRAND Jerame * rue des Anciens Métiers 34298 JAIMARGUES ¥ 04.67.48.62.63
Trouwe 7 Lecteur(s]) %E’“

ler étape, saisie du debut du nom validé par la touche [Entrée] du clavier

l CREATION NOUWVEAU LECTEUR |

cliquer sur le bouton [CREATION NOUVEAU LECTEUR]

ﬂ Numér‘ol 101 - IBERNARDIN Frénom IGér‘ar‘d
- REservations
Adresse |rue du moulin 34000 MONTFELLIER | & LB @ emmeaan m
Ne TET |D4.6?.2D.21.22 ) o om MuTti Média
— Igege.ber‘nar‘d'in@fr‘ee.fr‘ nais?g:E: 1965 ((: F C MON " Libre { sSuiv. Age
E

Code & bar‘r‘esl Code d'Accés I

Cotisation
Gr‘oupe| CHANGER. GROUPE |
Date |D4—2DD4
’ Nb Documents

IS
Montant |1€

I MODIFICATION | WALIDATION | COPTE | NOUWELLE RECHERCHE

Saisir les informations de la fiche lecteur,
sans omettre de préciser les informations de la zone cotisation

Remarque: Vous pouvez préciser le numéro d'index du lecteur, soit laisser le programme décider.

—
VALTODATION

un clic sur le bouton [VALIDATION] et le lecteur est enregistré dans la base.

Les noms de Lecteurs doivent toujours étre en MAJUSCULE
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2.2.2 Création d'un nouveau lecteur avec COPIE
Supposons un lecteur nommé BERNARDIN Gérard faisant partie du groupe de GLUCK Isabelle
j Numér‘ol 9
|

Adresse IImpasse de la Forge 24298 J1AIMARGUES

GLUCE P Isahelle
Hom I Frenam I

REserwvations
@ MON " Consulte § Modifie
Me TET |04-57-51-5'5-DD i MUTEi Média
; | ANEE f9 54p = F & NON  { Libre {7 Swiv. Age
Emaﬂl naissance

Code & barresl Code d'Accés I

Cotisation
Groupel Groupe |
Date |2DD4

Nb Documents |3
Montant |5

MODIFICATION | WAL TOATION | COFIE | NOUVELLE RECHERCHE

REsUTEat de 1a recherche sur e NOM ‘

GLUCK Isabelle * Impasse de la Forge 24298 JAIMARGUES * 04,67.51.86.00

Apres avoir saisi le début du nom (par ex GLU) validé par la touche [Entrée] du clavier,
il suffit de cliquer sur le nom: GLUCK Isabelle dans la liste.

J COFIE |

cliquer sur le bouton [COPIE]

- . -
j Numer‘ol 101 NDmIBERNARDIN Prénam IGEr‘ar‘d

REserwvations
& NoN consulte 0 Modifie

*m Multi Média
“F & NON T Libre {7 suiv. Age

sdresse IImpasse de Ta Forge 34295 1ATIMARGUES

N+ TED |D4.67.51.56.DD

Anngée [1agg
Email I naissance

Code & bar'r*esl Code d'AccésI

Cotisation
Groupe| GLUCK Isabelle 04.67.51.56.00 CHANGER GROUFE |
Date |2DD4

Wb Documents |3
Montant |5

NOUVELLE RECHERZHE

I MODIFICATION | WAL TDATION | ol BT |

Saisir les informations de la fiche lecteur,
les informations de la zone cotisation ne sont pas disponibles

Remarque: Vous pouvez préciser le numéro d'index du lecteur, soit laisser le programme décider.

e
WAL TOATION

un clic sur le bouton [VALIDATION] et le lecteur est enregistré dans la base.

Les noms de Lecteurs doivent toujours étre en MAJUSCULE
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2.3 NOTION DE GROUPE DE LECTEURS

I1 est fréquent que toutes les personnes d'une famille ne se déplacent pas pour venir rendre les
documents en prét a la bibliothéque ou en emprunter de nouveaux. De méme, plusieurs personnes
peuvent étre autorisées par la bibliothéque a utiliser un méme abonnement (cas des éleves d'une
classe d'école).

Ces personnes font partie d'un groupe.

Le logiciel gere les groupes d'un maximum de 40 personnes en relation avec une personne
responsable du groupe (celle qui paie la cotisation par exemple) et qui est appeléeleader du
groupe dans ce présent document.

Les autres membres du groupe sont rattachées a ce leader .

C'est la fiche du leader . qui comprend les informations relatives a la cotisation (du groupe):

S La date de cotisation, qui permettra de faire les relances éventuelles.
pate foo1 < Cette date peut avoir 2 formats: mois-année ou année.
Nb Documencs [12 Par exemple: 12-2001 ou 12/2001 ou 12.2001 ou 2001

Montant (30

Le nombre total de documents pour le groupe (suivant la
bibliotheque, cela peut étre le cumul du nombre de documents du
groupe; soit le cumul de nombre de documents payés),

Le montant de la cotisation, simple donnée historique.

La gestion des individus dans le groupe est utile pour la future gestion statistique des documents
qui sera prévue dans les futures versions du logiciel. Sachez que le logiciel BIBLIOTHEQUE
conserve I'historique des 100 derniers lecteurs d'un livre et, pour chaque utilisateur I'historique des
200 derniers documents empruntés.

La gestion historique se fera avec toute la discrétion nécessaire,
en aucun cas les noms de personnes ne seront donnés.

La gestion des groupes est un choix de bibliotheque.

Utilisateurs du logiciel BIBLIOTHEQUE, c'est a vous de décider si vous souhaitez 1'utiliser.

2.3.1 Comment afficher le GROUPE
Le groupe peut étre affiché par un bouton disponible sur la fenétre du logiciel.

Lors de l'affichage des informations d'un lecteur il permet de connaitre les éléments du groupede
ce lecteur (c'est toujours le nom du leader qui apparait dans la zone réservée)

Groupe | GLUCK Isabelle 04.67.51.56.00 Groupe | |7

Un clic sur le bouton [GROUPE] fait apparaitre les lecteurs de ce groupe dans la zone liste.

Résultat de la recherche des MEMBRES DU GROUPE

EERMNARDIN Serard #* Impasse de 1la Forge 34238 JAIMARGUES * 04,87.51.56.00
GLUCK Isabelle #* Impasse de la Forge 34238 JAIMARGUES * 04,567.51.56.00

Vous pouvez maintenant cliquer sur un des noms de la liste pour visualiser les informations
relatives a ce lecteur.
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2.3.2 Comment modifier le GROUPE d'un lecteur

II faut sélectionner la fiche du lecteur, puis cliquer sur le bouton [MODIFICATION], le bouton
[GROUPE] s'appelle maintenant [CHANGER GROUPE].

aroupe | GLUCK Isahelle 04.57.581.56.00 CHANSER GROUFE | [

Si vous cliquer sur le bouton [CHANGER GROUPE], la liste des leaders de groupe et des
personnes seules apparait dans la zone liste de la fenétre, vous pouvez alors changer le groupe de la
personne sé€lectionnée en double-cliquant sur un nom dans la liste, soit supprimer le groupe pour le
lecteur en cours de modification en double-cliquant sur la ligne intitulée « Aucun groupe ».

Les modifications de groupe seront effectuées lors de la validation de la fiche lecteur.

mi: DEMO - Gestion des LECTEURS o ] e |

- :
j Numem' 101 NDmIBERNﬁRDIN Emdrom |Ger~ar-u:|
REservations
Adresse IImpasse de la Forge 24298 JAIMARGUES

 nOW 7 Consulte O modifie

L)
Ne TET |D4.6}'.51.56.DD année [Toos fw e media
naissancel CF 7 MOW o Libre 7 suiw. age

[T Rappel des Ancien préts Code d'Accés |SEGE
[~ Imprime en mode OPAC

Email |

Code & barresl

Cotisation
Groupe | GLUCK Isabelle 04.67.51.56.00 CHANGER GROUFE I pate |z|3|:|4

Nb DoCumeEnts |3
Montant IS

NEUVWELLE REZHERCHE |

I MODOTFICATION | WALTOATION (B

REsultat de la recherche des GROUFES

AUCUn groupe * * -
ABERGEL Eric * THM1 42938 JAIMARGUES * 04.67.42.36.12
AGULHOM Antoine * TM1 34298 J1AIMARGUES * 04.67.51.49.27
ALCARAZ Marc * rUe Serpentine 34298 JAIMARGUES * 04.67.01.03.31
ARMAUD Fascale * proute de Sommiéres 24295 JAIMARGUES * 04.67.26.54.01
BAKTI vamina = Les Maouliéres 34238 J1AIMARGUES * 04.67.58.86.27
BEENOIT Fhilippe * rue Serpentine 234238 J1AIMARGUES * 04.67.11.z22.02
BERGER Anais * Chemin du Moulin & went 34238 JAIMARGUES * 04.67.29.02.18
BEERMNARDI Fatricia * rue des ancien métiers 34298 JAIMARGUES * 04.67.20.14.10
BEIDAU Jacky * rue Mistral 34235 JAIMARGUES * 04.67.61,35.60 7

Trouwe 34 Lecteur/aroupels])
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2.4 IDENTIFICATON DU LECTEUR POUR LA RECHERCHE DOCUMENTAIRE

Certaines bibliothéques mettent a disposition de leurs lecteurs un ou plusieurs ordinateurs
permettant la recherche de document en toute indépendance. Dans une autre utilisation du
programme BIBLIOTHEQUEE, de plus en plus de personnes privées utilisent leur ordinateur
comme centre Multi-Média, que ce soit pour écouter de la musique ou consulter des documents
vidéos, ou tout autre usage...

Dans tous les cas, 1'acces a l'information est restitué par le mode «K RECHERCHE
DOCUMENTAIRE » traité plus particuliérement dans le chapitre 5. Cependant, si vous souhaitez
que vos lecteurs puissent gérer eux-mémes leurs réservations ou consulter des documents Multi-
Média, pour des raisons de sécurité et de confidentialité évidentes, il est nécessaire qu'ils puissent
s'identifier sur le systeme informatique.

A compter de la version 4 du logiciel BIBLIOTHEQUIE, il a été ajouté certaines options de
configuration pour chaque lecteur. Ces fonctions ne sont disponibles que si les paramétres du
systéme BIBLIOTHEQUE le nécessitent (validation des modes « Multi-Média » et/ou

« Réservation en mode OPAC » (voir chapitre 6)).

Plusieurs options spécifiques sont maintenant disponibles pour chaque utilisateur:

IBERNARDIN IGér‘ar‘d
Maom

Freénom

REservations
" NOW Consulte ©* Modifie

- -
57.51.56.00 année oo Sl Multi Médiq——
na‘issam:el A F " NOM @ Libre  suiwv. Age

[ Rappel des ancien priéts Code d'Acces IGEGE
[T Imprime en mode OPAC

: la Forge 34293 JAIMARGUES

Relativement au mode « RECHERCHE DOCUMENTAIRE »
ces zones permettent de définir:

La zone Réservations permet de définir les droits du
lecteur pour la gestion de ses réservations

La zone Multi-Média permet de définir les droits du
lecteur pour la consultation des documents Multi-
Meédias associés aux notices des documents.

La zone Code d'Acceés permet de définir le code que devra
saisir l'utilisateur pour s'identifier pour le traitement de ses
réservations (consultation ou modification) et si les parameétres
du systeme le réclament, pour la consultation des documents
Multi-Médias associés aux notices des documents.




Le programme BIBLIOTHEQUE

Guide de l'utilisateur du programme BIBLIOTHEQUE D0128501 v4.0 28/07/2004 24/63

2.5 INFORMATIONS CONTEXTUELLES POUR UN LECTEUR

Lors de l'affichage d'une fiche lecteur, certaines informations et/ou boutons contextuels sont
affichés.

DOCUMENTS EN PRET pour YANOGO Béatrice (129) 5'

16,10,2002 = Disgrace : Disgrace (Afrique du sud 1999} [ COETZEE 1M, Trad, LALGA = 6375
16.10.2002 = Pianiste(le) | SZPILMAN Wladyslaw = 6590
16.10.2002 = J'AIME LIRE 267 : Roulez rollers | {roman); [ REBERG Evelyne, I, J005 = 9206A
16.10,2002 = Barbie au pays des chevausx [ SCURER Genevigve = 5886
22i04f2004 Or{l') de Baal f LARTESUY Jean 3792

DOCUMENTS RESERYES pour YANOGO Béatrice (129) ﬂ
24/04/2004 Disgrace : Disgrace (Afrique du sud 1999) [ COETZEE 1M, Trad, LAUGA 6375

22/04/2004 Or(l) de Baal | LARTEGUY Jean 5792

\—{ Date du prét

h Date du prét document en retard

2.6 PRIVILEGES DU LECTEUR
Certains lecteurs peuvent disposer de privileéges.

A ce jour, il existe 2 priviléges possibles pour un Lecteur. Il s'agit d'options qui doivent d'abord
étre autorisées globalement dans les parameétres de votre bibliothéque (voir §6.2), puis,
indépendemment pour chaque lecteur.

I naissance | & ' I_'.'

—_ [ Rappel des Ancien préts <o

[T Informe si document déid emprunté -
[~ Imprime en mode OPAC

[ Impression possible en mode OPAC

Dans les paramétres du systéme Dans les parametres du Lecteur

1) La fonction Lecteur « Rappel des anciens Préts » permet a I'opérateur d'avertir le lecteur qu'il a
déja emprunté ce document. Il faut que l'option « Informe si document déja emprunté » des
parameétres de la bibliothéque soit validée pour avoir acces a cette facilité.

2) La fonction Lecteur « Imprime en mode OPAC » permet au Lecteur d'imprimer les notices qu'il
consulte en mode OPAC (3 notices par page), s'il s'est prélablement identifié. Il faut que 1'option
« Impression possible en mode OPAC », des paramétres de la bibliothéque, soit validée pour
avoir acces a cette facilité.
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3 LA GESTION DES DOCUMENTS

Le programme bibliothéque permet la gestion de 1.000.000 notices de documents de la

bibliotheque.
e
j Numer‘ol ISBNI Cote I ;ﬁﬁ;;}p;-?ﬂ I
Titre I Zode & barres
Auteur(s) I I

’rRecherche multi-critéres: $1=Titre $2=Auteur $3=Cote $4=Infos d'édition $s=Commentaires | Tous

Cherche |—‘

o ~ Four creéer un nouveau document, i .
sajsissez le tLitre puis appuyez sur la touche [Entrée] du clawier

La fenétre de gestion des documents est divisée en 3 zones:
> la zone supérieure permet la recherche du document et son identification,

> la zone médiane est divisée en 2 blocs logiques:
1) dans sa partie supérieure elle permet l'affichage dynamique des boutons de commande
du logiciel,
2) dans sa partie inférieure s'affichent: soit la liste des documents correspondants a la
recherche courante, soit 3 pages d'informations relatives au document aftiché,

> la zone inférieure comprend une zone de saisie permettant la recherche multi-critéres de
documents (fonctionne comme pour les préts voir §1.3.2.2) et une zone permettant
l'affichage des messages du programme,

La recherche de document s'effectue apres saisie des informations dans une des zones de saisie ou
dans la zone de recherche multi-critéres suivit d'une validation par la touche [Entrée] du clavier.

Si un numéro du document a été donné, la zone médiane affiche directement les pages
d'information du document concerné.
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m'l: DEMO - Gestion des DDOCUMENTS

=0l

ﬂ Numérol

Cote I

Acquisition
Annee/Frix

—

Titre I

Code & barres

Auteur(s] Im

Résultat de 1a recherche sur 1'AUTEUR

DauphinClel # METRAL “rwette

Fenmes [1e5) savantes # MOLIERE

Fourberies(les) de Scapin # MOLIERE

Mousse(le) du bateau perdu # MAUFFRET “won, i11. de E.PILORGET
Poésies choisies # MALHEREE

Poisson Chat & wenise # MORHANGE Claude, i11. Cassandra wainhouse
Tartuffe # MOLIERE

$1=Titre $2=Auteur 3$3=Cote  3$4=Infos d'édition

’rRecherche multi-critéres:

$E=Commentaires I_Tous_‘

cherche |

‘ Trouwve 7 Document(s])

exemple d'une recherche par Auteur tous les noms d'auteur commengant par m

Fji. DEMO - Gestion des DOCUMENTS

=10 ]

& .
J Numerol ]

-

ISBN|2—86738—545—8 cote IRE MOF. FOI

Acquisition
ANNeeFrix

IZDDl

Titre |Pc-'issor1 Chat & venise

Code & barres
|60b

Auteur(s] IMDRHANGE Claude

Wl Tdation COFIER

| MODIFICATION l

Retour Liste

|

Fich. Multi méch‘a“

Titre Original I

Complément du ti trel

Titre de la 5ér1'e|

N* dans Ta 5ér1’e|

AUTPES ALTEUFS |'i1'|. Cassandra wainhouse

" Enfants " Ados " Adultes * Tous publics [~ Hors Préts

[~ Mouveauté

I DUrée prét

$1=Titre $z=auteur %$3=Cote $d4=Intfos d'édition

’—Recherche multi-critéres:

Cherche |

$5=Commentai res rTous-‘

exemple d'une recherche par le numéro de livre 60 avec apparition de certains boutons
Remarque: pour effectuer une nouvelle recherche il faut cliquer sur le bouton [Retour Liste]
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3.1 GENERALITES SUR LA GESTION DES DOCUMENTS

< Les documents sont identifiés par un Titre et mémorisés dans la base de données sous un
numéro d'index UNIQUE qui peut étre attribué lors de la création du document par 1'opérateur
ou automatiquement (numéro maximum de document + 1) par le logiciel.

<+ La zone de saisie Titre est obligatoire pour tous les documents. Il est bien entendu souhaitable
que les autres informations sur le document soient renseignées.

<% Pour supprimer un document, il faut entrer en mode Modification puis effacer la zone Titre.

Le programme vous demandera alors si vous souhaitez supprimer ce document.
Le numéro d'index de ce document NE SERA PAS DETRUIT, vous pourrez le réutiliser
ultérieurement si vous le souhaitez (ce qui risque de perturber les statistiques).

<t Vous étes responsable du style de saisie des différentes zones.

Les noms d'Auteurs précédent toujours le Prénom.

Les noms d'Auteurs doivent toujours étre en MAJUSCULE, seule la premiére lettre du
(des) prénom(s) doit-étre en majuscule.

Les noms des différents Auteurs sont séparés par une virgule.

3.2 CREATION D'UN DOCUMENT

La création d'un document comporte plusieurs étapes que je vous conseille de suivre
scrupuleusement.

1) Cliquez sur le bouton [Retour Liste] s'il est disponible.

2) Saisissez le début du titre du document (quelques lettres suffisent) dans la zone Titre puis
validez par la touche [Entrée] du clavier.

Le logiciel vous propose alors la liste des titres qui commencent par les caracteres saisis
précédemment.

Vous avez alors 2 choix possibles:

= 501t vous créez totalement le nouveau document sans utiliser les données d'un autre
document déja connu du programme (proposé dans la liste),

= 50it vous copiez les données d'un des documents de la liste pour les modifier ultérieurement.

La liste est vide si aucun document ne correspond a votre recherche.

Remarque: Puisque le logiciel vous laisse modifier le titre en mode modification, une notice de
document peut aussi étre copiée a partir d'une autre,
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3.2.1 Création d'un nouveau document

Supposons la création du livre: « L'Auberge de l'ange gardien par La comtesse de Ségur »

K. DEMO - Gestion des DDCUMENTS N I=Eq
j = Acquisition
= Numerol ISBNI CDtEI Ry
Titre |1 ‘a Code & barres
AUTeUr (5] I I

CREER UM HNOUVEAL DOCUMENT

Résultat de la recherche sur le TITRE

aneg]'j d'or ([d'apres Tes Metamorphoses] # Aapulee  , 911. M. Janwvier

Annee(1') du soleil # JACOES Una

’rRecher‘che multi-critéres: $1=Titre 4$2=Auteur %$3=Cote $4=Infos d'édition

f$E=Commentaires | Tous

Cherche |

1

‘ Trouwe 2z DOCLmMent(s]

ler étape, saisie du début du titre validé par la touche [Entrée] du clavier

CREER UM NOUWEAU DOCUMENT

cliquer sur le bouton [CREER UN NOUVEAU DOCUMENT]

Donner le numéra du Document puis Yalider

N [ 3
[102 par défaut]

Abandon | || ‘alidation |

Le programme vous demande alors le numéro d'index du document
et vous propose celui qui sera créé par défaut.

Vous pouvez alors compléter le Titre et la Cote puis cliquer sur le bouton [Validation] pour
revenir ultérieurement sur la modification du document ce qui vous autorisera le bouton

[IMPORTER] dont l'usage est expliqué au §3.2.3.

Soit continuer la création du document en complétant (autant que possible) la zone
fenétre puis les différentes pages de la notice.

du haut de la
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.:J Numéro | 102 ISEN [2-8006-5778-2 cote [R] SEG AUE AcqUsTEion |2001
j ANNeeFPrix

Titre |1 ‘auberge de 1'ange gardien code & barres

AUTEUr[S] ISEGUR comtesse de

complémenter en haut de la fenétre les zones: Titre, Auteur, ISBN, Cote, Acquisition

Fich, multi média ||

Titre Original I

Complement du t1tre|

Titre de la sér"iel

H® dans Ta sér"iel

AUTFES AUTEURS Iadapt. de PERAT Marie-Francoise, couwverture de COURONNE Pierre

i Enfants " ados " adultes f* Tous publics [T Hors Préts [~ Mouveauté I Durée pret

Page 1 : Compléments d'information sur le titre et les auteurs

Complément I
Lieu I':'E“"'i5 Nom Editeur |Hachette pate |1#&0
Nb Pages |253 p Farmat [1& cm I'I'Iustrat'ionl
Matériel accomp. I M* dans co'l'lect'ionl
collection IB'ib'I'iothéque rose SeuE @@l 1ecE & I

Page 2 : Informations d'édition

Motes générales

F.oman jeunesse

RES UME

Deux enfants dorment au bord d'une grande route. I1 fait froid.
BST Mmorte et leur peére a éte emmend par 1es gendarmes. ..

MOts matiéres

ITs n'ont rien a manger. Leur meére

I
Page 3 : Notes générales, Résumé, Mots matieres

Remarque: Toutes les zones de saisie sont modifiables en mode MODIFICATION.

Les noms d'Auteurs doivent toujours étre en MAJUSCULE
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3.2.2 Création d'un nouveau document avec COPIE

Supposons la création du livre: « Le Général Dourakine » par « La comtesse de Ségur » créé
a la suite du livre précédent (§3.2.1). Toutes les informations d'édition sont identiques, il y a
avantage a recopier la notice créée précédemment. Il faut effectuer une recherche sur le nom
d'auteur « SEGUR »

-

Titre I Code & barres

AUteUr(s) ISEGUR

rRésultat de 1la recherche sur 1'AUTEUR
Auberge(1') de 1'ange gardien # SEGUR comtesse de, adapt. de FERAT Marie-fFrz

il suffit alors de sélectionner « l'auberge de l'ange gardien » dans la liste

—

Titre |'| '‘auberge de 1'ange gardien code & barres

AUTEUF(S) ISEGUR comtesse de, adapt. de PERAT Marie-Frangoise, couwerture de COURD I

MODIFICATION | walidatian COFIER
Retour Liste ‘ }

Résultat de la recherche sur 1'AUTEUR

pt. de PERAT Marie-Fr:

Auberge(1'y de 1'ange gardien # SEGUR COMCESS

puis de cliquer sur le bouton [COPIER] qui vient d'apparaitre
=10l

Donner le numéro du Document puis Valider

[103 par défaut)
Abandar | I YWalidation |

Le programme vous demande alors le numéro d'index du document
et vous propose celui qui sera créé par défaut.

d Numérol 103 ISBN|2'8005-5774-X Cate IRJ SEG GEM Acquisition =001
j ANNEE PPix

Titre I'Ie général Dourakine cade &4 barres

AUteur(s] ISEGUR comtesse de

MODIFICATION walidation IMPORTER X
Retour Liste 4 | 3
Fich. Multi média ||

Titre original I

Camplément du t'itr'el

Titre de la sér"iel

N* dans la sér"iel

wrimee wiimceec ladant . de PFRAT Marier-Franrnise. roseertuee de COHIRANNE Fierre

il vous reste a modifier les différentes zones des pages relativement au nouveau document
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3.2.3 Importer une notice

Une notice c'est un groupement d'informations sur un méme document, regroupées dans un
ensemble nommé notice et sauvegardé dans un fichier qui lui méme regroupe plusieurs notices.

Le standard UNIMARC permet de partager ces notices entre systémes informatiques hétérogénes.
Le programme BIBLIOTHEQUE sait importer les notices UNIMARC des documents prétés par
une bibliothéque externe (par exemple votre BDP) pour vous permettre de les gérer comme les
votres lors des préts (voir §4.1).

Les fichiers du programme BIBLIOTHEQUE contiennent de nombreuses notices basées sur les
informations UNIMARC.

Lors de la modification d'une notice, le logiciel BIBLIOTHEQUE vous permet de consulter une
compilation de notices de documents et d'importer une notice qui vous convienne pour remplacer
celle du document en modification (le numéro du document ainsi que les informations relatives aux
préts restent inchangés), tout en vous laissant la possibilité de reprendre cette nouvelle notice pour
l'adapter a vos besoins.

Les fichiers d'importation, peuvent-étre des compilations de notices UNIMARC au format du
programme BIBLIOTHEQUE, tel que les fichiers .BIB .BDP .BPA (voir §7.4) ou des fichiers de
notices au format UNIMARC.

3.2.4 Comment importer une notice

La fonction d'importation n'est disponible que pour un document préalablement enregistré dans le
fichier.

I1 suffit de sélectionner une notice de document, de cliquer sur le bouton MODIFICATION] et
ensuite sur le bouton [IMPORTER].

I1 est possible de chercher des notices dans tous les fichiers de notices du programme
BIBLIOTHEQUE (fichiers avec extension .BIB .BDP .BPA voir §7.4) ou un fichier de notices
au format Unimarc dont le nom n'est pas générique. Le programme BIBLIOTHEQUE détectera
le type du fichier lors de son ouverture.

Vous pouvez abandonner la modification a tout moment en cliquant de nouveau sur le bouton
[MODIFICATION].
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- Numeéro | 103 rsen| cote |1 SEG GEN Acquisition 001
j ANNER Prix

Titre |1E géne Code & barres

AUteur(s] I

MODIFICATION validation | IMPORTER | .
Retour Liste

Sélectionner le document et cliquer sur le bouton [IMPORTER]

|

sélection du fichier d'TMPORTATION 2lx

Rechercher dans : I@ bibliothegue j L= rji Ef-

Jlfbiblictheque.exe ] DEMOLLEC
[#]cEmo B notices.pan
[ oEmo. BOR [Sinoticesn 1.1
[ oEmo B8
] pErMO.Brm

[ oEmo BPa

Mom de fichier : InoticesD'I AP Cluvrir I
Type : | =l Annuler |
A

Sélectionner le fichier contenant les notices pour importation puis cliquer sur [Quvrir]

Titre |'|E géné Code & harres

AUTEUr (5] I

Changer fichier '
d'Importation VALTIDATATION DE L' IMPORTATION RETOUR

REsultat de Ta recherche dans 1e fichier d'IMPORTATION

Te géneral Dourakine # SESUR comtesse de, adapt. de PERAT Marie-Fr:

Sélectionner le Titre du document a importer puis cliquer sur [Validation de l'mportation]

Remarque: un double-clic sur le Titre du document provoque l'affichage d'une page d'informations

ﬂ Numém| 103 ISBN|2—3006—5??4—>< cote IRJ SEG GEN Acquisition |—2001
j ANNEE fPrix

Titre |1E général Dourakine EEE & [BerrEs

AUTEUr(S) ISEGUR comtesse de

MODIFICATION validation TMPORTER _
Retour Liste 4 | 3

Fich. Multi Médiall

Titre Original I

Complément du t1tre|

Titre de la sém'el

N® dans 1a sém'el

peeicee memeeeec dadant o de PFRAT Marie-Franrnise. roneerture de (OIIRANKNE Pieree

1l vous reste a veérifier la notice et a valider
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3.2.5 Associer un document Multi-Média a une notice

Vous pouvez maintenant associer un document (fichier) Multi-Média a une notice lors de la
création ou en cours de modification de la notice du document.

Ce document pourra étre consulté avec l'outil windows adéquat (programme défini dans windows
comme associ¢ aux fichiers terminés par une extension spécifique) par les lecteurs habilités (voir

§2.4).
Supposons la notice du document « A la rencontre de Forrester »

j Numér‘ol 4 ISBNI Cote |'3W>< Acquisition 2003
j ANNEe fPrix

Titre IA Ta rencontre de Forrester (Finding Forrester] code & barres

AUTEUr(s] IGus wan sant

I MODIFTCATION

Fich, Multi Média ||

walidation | IMPORTER | .
Retour Liste

<

Un clic sur le bouton [Fichier Multi-Média] ouvre une fenétre de sélection.

sélection du fichier MULTI MEDIA ed |

Rechercher dans I 3 films j L] ﬁ‘{ Ed-

@ MotkingHil, avi @ pretty_woman. avi @ terre_champ_bataille. avi

@ paslmak.awvi renconk i sker, avi @ the_negatiator. avi

@ pearl_harbor, avi @ sale_mome, avi @ tomb_raider, avi

@ piege_fatal, avi @ soldier, avi @ I-E71, avi

@ planete_rouge. avi @ star_warsl, avi @ wasabi, avi

@ postrman. avi @ stargate. avi

Kl [+

Mom de fichier : Irenconlre_2_forresler.a\-'i Oluaerie I
Type: I ﬂ Annuler |

i

" . .
J Numerol 4 ISEN Cote |DIVX ACQU1STTION Iznn3
j ANNEE/Prix

Titre IA Ta rencontre de Forrester (Finding Forrester] code & barres

Auteur(s) IGus van sant

MODIF ICATION validatian COPIER _
Retour Liste 4 | 2

Fich. Multi Médja|IH:\ﬁ"Ims\r‘encnntr‘e_z_for‘rester‘.av1'

Titre original IF'ind'ing Forrester

Le fichier Multi-Média pourra maintenant étre lancé depuis l'interface
« RECHERCHE DOCUMENTAIRE » (voir chapitre 5)
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3.2.5.1 Remarque sur les fichiers associés de BIBLIOTHEQUE

Dans le présent document ainsi que d'un point de vue général (dans l'esprit de l'auteur)
le terme Multi-Média a été utilisé pour définir

« le fichier que l'on peut associer a une notice de document. »

Une précision s'impose

Sont considérés comme documents Multi-Média TOUS les
documents pouvant étre consultés/écoutés/regardés/etc...
par un programme externe a BIBLIOTHEQUE.

Je m'explique par I'exemple:

si vous spécifiez un document « Multi-Média » avec une extension .TXT
Lorsqu'un lecteur cliquera sur le bouton [Multi Média] en mode « RECHERCHE
DOCUMENTAIRE », le document sera ouvert avec Wordpad ou Bloc-note ou tout
autre programme sachant exploiter des documents textes.

De méme, si vous spécifiez un document avec une extension .html ou autre
extension d'internet (http://bibliotheque.bgp-fr.com par exemple), votre
explorateur internet sera ouvert et, si votre systeme est paramétré en conséquence,
votre lecteur pourra consulter la page internet... (et les autres liens...)
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4 LA GESTION DES FICHIERS
Le programme BIBLIOTHEQUE utilise différents fichiers a son propre format (voir §7.4).

La fenétre « Gestion des Fichiers de la Bibliothéque » vous permet certaines manipulations sur
ces fichiers.

Il est nécessaire qu"un opérateur lance la mise a jour des fichiers apres
une visite du biblio-bus. Cette opération est lancée par un bouton de la
fenétre de gestion des fichiers (§4.1).

m'l: DEMO - Gestion des Fichiers de la Bibliothéque -10] =l

FREFARATION DU FICHIER UWIMARC DES EIELICOTHEQUES EXTERMES

Fermet la mise & jour des notices du fichier .BOP

i~ supprimer  Supprimer (TxT)  Ajouter " supprimer + Ajouter

IMPORTATION/REGROUPEMENT DE FICHIER Eibliothéque

Fermet d'importer des notices créées suUr UR autre ordinateur.
51 une notice existe sur les 2 fichiers [numero d'index identiguel,
c'est la plus récente en date qui Sera cConservee.

LISTES des DOCUMENTS & Lecteurs

SANVEGARDE  RESTAURATION des Tichiers de la bibliothéque

(¥ Sauwvegarde Totale  Sauvegarde fichier BIE (" Restauration TOTALE

Le programme BIBLIOTHEQUE permet a plusieurs personnes de
saisir des notices sur des ordinateurs privés puis de ré-importer ces
différentes sources de notices dans le fichier de la bibliothéque (§4.2)

Vous pouvez effectuer la sauvegarde de vos documents ou faire la
restauration d'une sauvegarde précédente en cas de probléme (§4.4)

Vous pouvez obtenir les listes des documents ou des lecteurs au format .CSV
ou en format Unimarc (§4.3)
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4.1 PREPARATION DU FICHIER DES NOTICES DE LA BDP

Les bibliothéques se prétent des documents entre-elles, la BDP préte des documents aux
bibliothéques municipales. Le logiciel BIBLIOTHEQUE vous permet de gérer les préts de
documents des autres bibliotheques comme s'ils étaient les votres (voir chapitre 1).

Ces documents, en prét des autres bibliothéques, sont stockés dans un fichier dont I'extension est.
BDP. Dans le présent paragraphe, nous parlerons du prét des documents de la BDP, mais le
fonctionnement est exactement identique pour les autres bibliotheques.

Périodiquement, il est nécessaire de mettre a jour les informations du fichier BDP.

A votre demande, le programme BIBLIOTHEQUE transforme le fichier fournit par la BDP (qui
n'est qu'une suite de notices au format UNIMARC) en fichier compatible avec la gestion des préts
de livres.

Suivant le contenu du ou des fichiers remis par la BDP, 'opération peut s'effectuer en plusieurs
manipulations. Les choix possibles pour I'opération courante vous sont proposés sous le bouton de
commande.

" supprimer  supprimer[(TxT) - Ajouter  supprimer + Ajouter

Vous devez OBLIGATOIREMENT sélectionner I'opération a effectuer.

Cette opération n'est possible que si vous étes le seul opérateur utilisant les fichiers.

Au cours de cette opération et suivant votre sélection, le programme enléve les anciennes notices
(documents rendus a la BDP) et conserve les notices des documents qui restent a la bibliotheéque.

Lors de la fin de 'opération de prét de la BDP, vous devez demander une disquette contenant
toutes les notices des documents que la BDP a déposée dans votre bibliothéque (hors préts
permanents).

Vous devez mettre la disquette de la BDP dans le lecteur de votre ordinateur ou transférer le
fichier de la BDP de maniére a le rendre accessible par le gestionnaire de fichier de I'ordinateur. Les
nouveaux documents sont disponibles pour les préts.

Les anciennes notices ont été conservées et ajoutés dans le fichier d'archives des préts de la BDP.

Si la gestion des codes a barres est validée, BIBLIOTHEQUE régénére une nouvelle table des
codes a barres.
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FREPARATION DU FICHIER EBDF UNIMARC

Fermet la mise & jour des notices du Tichier BOP

le fichier BDP étant disponible sur l'ordinateur,
vous devez cliquer sur le bouton [PREPARATION DU FICHIER BDP UNIMARC]

sélection du fichier BDP UNIMARE 21
Rechercher dans : Ié Dizquette 3% [4:] j & |‘=_°F Y

Maom de fichier : Inotices.pan Duerir I
Type: I ﬂ Annuler |
Z

avec la fenétre de l'explorateur de fichier, vous sélectionnez le fichier de la BDP

suivant la source du fichier (disquette ou disque dur), l'opération dure quelques temps

Patienter - Traitement en Cours...

en fin de traitement, une petite fenétre vous informe du travail accompli

bibliotheque x|

Importation du fichier BDP: A:inotices. pan

663 document(s) donk 663 nouveaulx)




Le programme BIBLIOTHEQUE

Guide de l'utilisateur du programme BIBLIOTHEQUE D0128501 v4.0 28/07/2004 38/63

4.2 IMPORTATION DE FICHIERS BIBLIOTHEQUE

Cay est, c'est décidé, vous allez utiliser le programme BIBLIOTHEQUE pour la gestion de la
bibliothéque municipale de votre ville.

Le nombre de notices a saisir vous fait un peu peur, d'autant que les personnes ayant des
connaissances en saisie informatique ne sont pas toujours disponibles !

La solution: le partage des taches.

En l'occurrence, tous les bénévoles qui disposent d'un ordinateur (sous windows) a leur domicile
peuvent saisir des notices.

I1 suffit de copier sur disquette I'état courant de vos données (voir §4.4 pour la sauvegarde et §7.4
pour les types de fichiers) ainsi que le programme BIBLIOTHEQUE qui, je vous le rappelle,
s'installe par simple copie

il suffit de créer un répertoire et de tout mettre dedans (voir §7.1).

Diftférentes personnes saisissent a leur domicile ou sur un ordinateur différent de celui de la
bibliotheque, les notices qui leur ont été allouées, suite a quoi il est nécessaire de regrouper toutes
ces nouvelles notices dans le fichier de la bibliotheque.

C'est le role de l'option « Importation de fichier Bibliothéque » de la fenétre de Gestion des
fichiers.

Mais avant d'aller plus loin:

Il est IMPERATIF que I'heure de votre PC soit correcte.

C'est trés important pour le bon fonctionnement du logiciel.

Lors de chaque modification de notice, I'heure de la modification est enregistrée en rapport avec
cette notice.

Lors de Importation de fichier Bibliothéque le programme compare chaque notice (notice
connue et celle en cours d'importation) et conserve la notice dont la date est la plus récente.

Sur le PC ou a ét¢ effectuée la saisie (déportée), il faut exporter le fichier modifi¢ en utilisant
l'option « Sauvegarde fichier BIB » de la fenétre « Gestion des Fichiers » (voir §4.4.2) en ayant
pris soin de de placer une disquette formatée dans le lecteur A:

SAVEGARDE 4 RESTAURATION des Tichiers de Ta bihliothéque |

{~ Sauwegarde Totale " Sauwvegarde fichier BIE " Restauration TOTALE

cauvegarde 0K --= A:MNDEMO_BIBE.2ip (11 Ko)

Le fichier .BIB de la personne ayant effectué les saisies de notices est alors comprimé en format
ZIP et placé sur disquette (voir §4.4).

Vous pouvez alors placer la disquette dans le lecteur du PC de la bibliotheque pour effectuer
l'importation des nouvelles notices.
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IMPORTATION DE FICHIER Bibliothégue

Permet d'importer des notices créées sur UM autre ordinateur.
S une notice existe sur les 2 fichiers (numéro d'index identiquel,
c'est la plus reécente en date qui Sera cConservee.

le fichier a importer étant disponible sur l'ordinateur,
vous devez cliquer sur le bouton [IMPORTATION DE FICHIER Bibliothéque]

sélection du fichier BDP UNIMARC 2=
Rechercher dans : Iéi Dizquette 3% [4:] j & |‘=_°F Y

Mom de fichier : |notices.pan Ouwrir I
Type: I ﬂ Annuler |
B

avec la fenétre de l'explorateur de fichier, vous sélectionnez le fichier a importer
(dont la terminaison est obligatoirement _BIB.zip)

Fatienter - Traitement en COUrs...

suivant la source du fichier (disquette ou disque dur), l'opération dure quelques temps

bibliotheque x|
Importation de sauvegardetdemo. BIE
4 documenkis) import&(s) dont 1 modifications).

Le Fichier de la biblisthéque contient 103 document(s)

en fin de traitement, une petite fenétre vous informe du travail accompli

Lors du traitement, si une notice existe sur les 2 fichiers (le fichier de la bibliothéque et le fichier en
cours d'importation), c'est 1a notice dont I'heure de modification est la plus récente, qui est
conservee.

Vous devez ainsi importer tous les fichiers saisis en dehors de I'ordinateur de la bibliothéque.

Quand l'importation est terminée, le fichier de votre bibliothéque contient la totalité des notices
disponibles.

Si la saisie a domicile doit continuer, il faut recopier le fichier de la bibliothéque pour repartir avec
les informations les plus complétes (il suffit d'utiliser une «Sauvegarde Totale » voir §4.4.1).
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4.3 LISTES DE DOCUMENTS
Le logiciel BIBLIOTHEQUE permet d'obtenir les listes des différents fichiers qu'il gere.

Le but de ces listes est de vous aider dans votre gestion, il est apparu qu'il était plus facile de
générer des fichiers au format .CSV.

Les fichiers au format .CSV sont des fichiers textes dont les différents champs sont séparés par un
caractere générique. Ils sont lisibles par n'importe quel tableur (et éventuellement base de données).

Dans notre cas, le caractere séparateur de champs est

Dans I'exemple ci-aprés vous trouverez quelques éléments de la base de données de la bibliothéque
DEMO lue en format texte pur et par un tableur.

Wy "Titre”; "auteurs " "COTE"; "Infos d'Edition’; "ISBN"; "Code a Barres";"Mots <lés"; "Mouw"; "mMC’
1; "Candide"; "wOLTAIRE"; "R] wOL CaN";"u. - Paris : Union parisienne d'imprimerie, 1983, - 208 g
2;"Contes des guatre wents";"CONTES, CAPUTO Matha, 111. Pierre Cornuel";"CHRIS 398.2 Cap";'"u.
3;"Contes et Tégendes";"BOSQUET Luce";"E 39B.2 BOS"; "CONTES (DAUPHIME). - Paris : Nathan, 197°
4; "Contes et 1égendes mythologigues"; "GENEST Emile";"E 398.2 GEN"; "CONTES (MY¥THOLOSIED. - Par-
5;"Contes et légendes du monde grec et barbare";"";"CHRIS 398-2 ORV"; "CONTES (monde grec et b:
6; "RE&Cits tirés de 1'Histoire grecque"; "DESMURGER Marguerite"; "CHRIS 398.2 DES"; "CONTES (GRECE
7i'Caontes et légendes des croisades”:", IT11. Reng peron”;"E 398 - 2 TOU";"CONTE (croisade). -
8; "Aanimaux domestiques";"DEJONG Meidert, Trad. BRASSERT 1";"E 636 DES";"u. - : Ed. Chantecler
9;"Le berger des abeilles";"Lanoux armand"; "R Lan BER";"u. - ¢, 1974, - 476 p @ | 21 cm. -
10;"Le coeur hypothéqué";"CULLERS Mac Carson, trad. De 1'américain par TOURNIER J";"R CUL COE'
11; "Tournelune"; "GREGOIRE Ménie"; "R GRE TOU";"u. - @ 3'ad Tu, 1986. - 2B6 p @ | 14,5 <m. -t
12; "Poémes saturniens, fétes galantes";"VERLAINE";"CHRIS B41 wER";"u. - Paris ! Le Liwre de P
13;"La bonne chanson, Romances sans paroles, Ssagesse’; "WERLAINME"; "CHRIS B41 veEr";"u. - Paris
14;"Je voudrais pas creuwver";"vwIad Boris";"CHRIS 841 vIA";"u. - Saint-amand : Bussiere, 1980.

Extrait de « DEMO _BIB.CSV » avec WordPad (lu comme un texte)
Al E | € | [ |

1M |Titre Auteurs COTE Infos d'Edition
z 1 |Candide OLTAIRE R W00 CAN u. - Pariz : Union parizien
] 2\Contes des guatre verts CONTES, CAPUTO Matha, ill. Pierre Cornuel (CHRIZ 3982 CAR . - Pariz : Mathan, 1937,
4 3|Contes et légendes BOSQUET Luce E 395.2 BOS COMTES (DAUPHIME]. - F
g 4|{Contes et légendes mythiologigques GERMEST Emile E 3952 GEM COMTES (MY THOLOGIE)
[ 4|Contes et légendes du mande grec et barbare CHRIZ 398-2 ORY COMTES (monde grec et
7 B|Récits tirés de IHistoire grecoue DESMURGER Marguerite CHRIZ 5395.2 DE= COMTES (GRECE). - Pari:
] T|Contes et légendez des croizades I René Peron E 395 -2 TOU COMTE (croisade). - Pari:
g BlAnimaux domestiques DEJOMNG Meidert, Trad. BRASSERT J E B35 DE= u. - : Ed. Chanteclerc, 1¢
10 9Le berger des aheiles LAMOLN Armand F LAMN BER u.-:, 1974 -476p: | =
11 10|Le coeur hypothéogue CULLERS Mac Carson, trad. De I'américain pR CUL COE \. - Pariz : Stock, 1977 -
17 11 | Tournelune GREGOIRE Ménie R ZRE TOU u. - s, 1986, - 286
13 12 Poémes ssturniens, fétes galartes VERLAIME CHRIZ 541 WER u. - Pariz : Le Livre de Pc
14 13 La bonne chanzon, Romances sans pavYERLAINE CHRIZ 841 WER u. - Pariz : Le Livre de Pc

Extrait de « DEMO_BIB.CSV » avec OpenOffice (lu par un tableur)

Le mode tableur vous permet de trier et d'imprimer les données tel que vous l'entendez.

Tous les fichiers du programme BIBLIOTHEQUE sont ainsi exportés au format .CSV
Les noms des fichiers de liste sont le nom de votre bibliothéque suivit de:

> _BIB.csv pour la liste des documents de la bibliotheque,

> _LEC.csv pour la liste des lecteurs de la bibliotheque,
> _BDP.csv pour la liste des documents de la BDP,
>

_STATS.csv pour le fichier des données statistiques des préts de documents de la
bibliotheque,

\4

_bdpA.csv pour la liste des documents archivés de la BDP.
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Remargque: un fichier avec une extension _aaaammyjj.cSv est créé chaque jour lors des préts de
document de la bibliothéque: (aaaa année, mm mois, jj jour du mois).

Le fichier des documents peut aussi étre exporté en format UNIMARC
extension .unimarc

LISTES des Documents & Lecteurs

vous devez cliquer sur le bouton [Liste des documents]

K. DEMO - sélection des Listes =]

[~ Fichisr _PRETS.csv ™ Fichier _EIB.cav

I™ Fichier _LEC.cav

B Figi VAT co ™ Fichier _BDP.csv

Début |dimanche 3 mars 2002 [=| | I Fichier _bdpé.cav

I Fichier _EBIB.unimarc

Finldimanche 3 mars 2002 j

| YALIDER |

suite a quoi vous devez alors sélectionner les listes que vous souhaitez.
Les calculs statiques sont créés entre 2 dates que vous devez choisir.
Vos choix terminés, vous devez cliquer sur le bouton [VALIDER]

RAPPORT DE FIN DE TRAITEMENT DES LISTE ﬂ

@ Fichier STATS : 10 COTE(s) 0 ligne{sidans Fichier
Liske EDP : 100 document(s) {100 dans fichier)
Le fichier demo.BPA est WIDE |
Liske LEC : 101 leckeuris) (101 dans fichier)
Liske PRETS : 101 lecteur(s) 0 prékis) 0 retard(s)
Liske BIE ; 103 documentls) {1035 dans fichier)

Traduction UMIMARC ; 103 document(s) (103 dans Fichier)

en fin de travail, le programme vous affiche un écran de compte-rendu.

Le programme BIBLIOTHEQUE va supprimer les anciens « fichiers listes » avant
d'éventuellement recréer les nouveaux.

Si vous souhaitez conserver des fichiers de listes au format CSV,
vous devez les renommer et/ou les recopier.
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4.3.1 Définitions du role des colonnes dans les listes de documents

Au fil de I'évolution des versions de BIBLIOTHEQUE, de nombreuses colonnes ont été ajoutées
pour permettre aux utilisateurs (bibliothécaires) d'exploiter encore plus d'informations.

Certaines de ces colonnes ont un intitulé plus ou moins clair qu'il convient de traduire.

Intitulé Traduction
MC, MP Compteur des « sorties » pour le Mois Courant, Mois Précédent
TC, TP Compteur des « sorties » pour le Trimestre Courant, Trimestre Précédent
AC, AP Compteur des « sorties » pour I'Année Courante, 1'Année Précédente
APP Compteur des « sorties » pour toutes les Années (encore) Précédentes
Hors Préts HP dans la colonne indique que le document est Hors Préts
Lect. tous, enfants, ados, adultes type de lecteur pour le document

Remarque: Le nombre de colonnes est modifié a la demande des utilisateurs. De nouvelles
colonnes peuvent donc ne pas étre documentées dans ce document.
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4.4 SAUVEGARDE & RESTAURATION

Le principal probléme du traitement informatique des données c'est le grand, trés grand risque de
perdre des données.

Quel que soit la qualité du matériel ou du personnel utilisateur, il est IMPERATIF de

SAUVEGARDER VOS DONNEES

Le type de fichier de sauvegarde ZIP est trés répandu dans le milieu informatique. De trés
nombreux logiciels permettent le traitement de ce type de fichier. L'un d'entre eux (gratuit) est
disponible sur le site de référence: http://bibliotheque.bgp-fr.com

Le principe est simple:
1) on prend les fichiers a sauvegarder,
2) on les comprime,
3) on les place dans un fichier d'archives (dont l'extension est .ZIP)
On obtient ainsi un fichier unique qui contient les fichiers en format comprimé.

I1 est alors trés facile de transporter ce fichier unique pour le placer en lieu sir (sur disquette, un
CD ou un autre ordinateur du réseau).

La compression de fichiers de bases de données donne souvent des résultats spectaculaires.

Par exemple, la base de données DEMO livrée avec l'application fait 439.4510octets (le jour ou
j'écris ce document), et 32.444 octets en format comprimé.

Soit un rapport de compression de 93%.

Le programme BIBLIOTHEQUE integre les outils nécessaires au traitement des données
(transformation) en format .ZIP. Ces fichiers sont appelés ci-apres les fichiers «archives ».

Le programme génere 2 types de fichiers archives:

x les fichiers de sauvegarde dont le nom est celui de votre bibliothéque suivi de_123.zip
la chaine 123 représente le quantiéme du jour (le éniéme jour de l'année).
Le fichier de sauvegarde est donc différent chaque jour de I'année, charge a vous de
supprimer les fichiers qui n'ont plus lieu d'étre.
Par exemple: DEMO _365.zip (le 31 décembre de cette année).
Ce fichier contient tous les fichiers nécessaires au bon fonctionnement de la bibliothéque:
nom_de la bibliotheque avec les extensions:
.BIB .LEC .BDP .BPA .BMM (voir §7.4)
Vous étes capables de recréer votre bibliothéque uniquement avec la dernicre sauvegarde et
le programme exécutable bibliotheque.exe
Remarque: I'extension peut éventuellement étre de la forme 123-45.zip la chaine -45
représente la éniéme sauvegarde du jour (si vous avez refusé d'écraser l'archive du jour déja
existante).

x le fichier d'exportation des données dont le nom est celui de votre bibliothéque suivi de
_BIB.zip Par exemple: DEMO_BIB.zip
Ce fichier contient le fichier des notices de la bibliothéque extension .BIB
Ce fichier permet l'importation des documents lors de la saisie de notices «a domicile » ou
sur des ordinateurs non reliés par réseau

Bien entendu les fichiers de sauvegarde créés par le logiciel BIBLIOTHEQUE sont compatibles
avec toutes les applications permettant le traitement des fichiers.ZIP
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Dans le programme BIBLIOTHEQUE, les options de sauvegarde sont situées dans le menu
« Gestion des fichiers de la Bibliothéque ». L'accés a ces options peut étre limité pour chaque
bibliothécaire. L'option « Restauration » doit aussi étre explicitement autorisée.

IMPORTANT: Les opérations de sauvegarde utilisent le sous-répertoire « sauvegarde » qui
est créé automatiquement dans le répertoire de I'application.

SAUVEGARDE  RESTAURATION des fichiers de la bibliothéque

{» Sauvegarde Totale { Sauvegarde fichier BIE " Restauration TOTALE

3 options sont disponibles

Par défaut c'est 1'option « Sauvegarde Totale » qui est validée.

Si vous étes reliés a d'autres utilisateurs du programme B/IBLIOTHEQUE par réseau,
avant toute opération de sauvegarde
il est nécessaire de vérifier que vous étes le seul utilisateur.

Pour la Restauration des données, il est OBLIGATOIRE que vous soyez
le seul utilisateur du programme BIBLIOTHEQUE.

4.4.1 Sauvegarder les fichiers de la bibliothéque

L'option « Sauvegarde Totale » permet la création d'un fichier d'archives contenant tous les
fichiers nécessaires au bon fonctionnement de la bibliotheque (extensions BIB LEC BDP BPA
voir §7.4) dans un fichier unique placé dans le sous-répertoire sauvegarde.

Si le fichier peut étre placé sur une disquette (taille<1,4Mo) le logiciel vous propose de le copier
sur ce support. Vous devez alors placer une disquette formatée disposant de suffisamment d'espace
disponible pour contenir le fichier d'archives dans le lecteur A:.

Vous pouvez bien siir recopier vous méme ce fichier en tout lieusécurisé (hors de 1'ordinateur).

4.4.2 Sauvegarder le fichier .BIB de la bibliothéque

L'option « Sauvegarde fichier BIB » permet la création d'un fichier d'archives contenant le seul
fichier .BIB de votre bibliothéque. C'est le fichier qui contient les notices des documents. Cette
option est surtout utile pour la saisie des notices a domicile (voir §4.2).

Le logiciel vous propose de copier le fichier d'archives sur une disquette. Vous devez alors placer
une disquette formatée disposant de suffisamment d'espace disponible pour contenir le fichier
d'archives dans le lecteur A:.

4.4.3 Restaurer le fichiers de la bibliothéeque

L'option « Restauration Totale » permet la restauration d'un fichier d'archives de la bibliotheque
(voir §4.4.1).

La Restauration des données est une opération délicate qui doit étre réservée aux
bibliothécaires ayant quelques connaissances de ces manipulations.

Avant toute opération de Restauration effectuer une Sauvegarde Totale.
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5 LA RECHERCHE DOCUMENTAIRE - OPAC

Le module RECHERCHE DOCUMENTAIRE permet d'avoir accés a la consultation des notices
des documents de votre bibliotheque sans AUCUNE possibilité de modification.

Ce module est prévu pour un usage du public.

Vous pouvez lancer le module RECHERCHE DOCUMENTAIRE directement depuis un
raccourci de Windows, il suffit d'ajouter 1'option « -recherche » en fin de la ligne de commande.

Par exemple pour lancer ce module avec la base de démonstration, il suffit de lancer la commande:

bibliotheque demo -recherche

Kl DEMO - RECHERCHE DDCUMENTAIRE =

Critére(s) pour la RECHERCHE DOCUMENTAIRE

Numérul ISBNI Cote I Année Acquis.l

Titrel

Auteur(sjl

{Rech. multi-critéres: $1=Titre %$2=Auteur $3=Cote $4=Infos d'édition $5=Commentaires [ Tous —

BEienvenue dans le module de RECHERCHE DOCUMEWTAIRE du programme BEIELIOTHEQUE

Four effectuer une recherche, a 1'aide de la souris wous devez positionner le curseur sur 1a Zone du
type de critére gqui wous intéresse (Titre, Auteur, ..Jl. Awvec le clawier wous entrez 1e DEBUT du champ
recherché et wous lancez la recherche par la touche [Entrée] du clawier.
Far exemple, pour trouwver tous 1es Titres commengant par “le bo", wous saisissez la chaine "le bo" dans
la zone Titre, puis wous walidez avec la touche [Entrée] du clawier.
Une liste de choix (tous 1es titres commengants par “le bo") est alors affichée. Aaprés guoi:

- un £1ic sur une ligne de la liste donne un apergu de 1a notice du document,

- un double clic sur une ligne de 1a Tiste fait apparaitre la notice du document.

Four 1a recherche multi-critéres, wous devez saisir avec Te clawier un numéro d'item precedé du
caractere '$' puis tout ou partie d'un mot recherche dans cet jtem. Wous pouwvez selectionner plusieurs
items.

Par exemple: “$ibojzuder' recherche "bo" dans 1'item 1 [ritre) et “"uder” dans 1'item 2 (auteur]), ce qui
permettrait éwventuellement de trouwver "Le bouclier arverne" de "UDERZO et GOSCIMNY"

En tout état de cause, n'hésitez pas & essayer, ca ne mords pas !

http: A#bibliothegue. bgp-Tr.com bibliothequedbgp—Tr.com

BIELIOTHEQUE ®BGF 2001-z2004 w4.00 du zZ5/704,/2004
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I1 est aussi possible de lancer le module RECHERCHE DOCUMENTAIRE depuis la phase de

démarrage, lors de l'affichage du premier écran.

Fil DEMOD - Bibliothéque =

Login || Fazsward I WALIDATION |

FRETS | LECTEWRS | DO CUMERTS | FICHIERS

FRETS Al BIELIOTHEGUES

RECHERCHE DOCUMEMTAIRE

Ehanger kMot de Fazze

Pour accéder & la gestion de |a bibliothégue, vous devez vous identifier par %F'
un nom [Login] et un code d'accés [Password) et walider par [Entrée]

NE PAS LAISSER CETTE METHODE POUR LE PUBLIC

Une option des paramétres de la bibliothéque (voir §6) « Opac sans sortie »
permet de verrouiller le mode « RECHERCHE DOCUMENTAIRE » pour
interdire aux utilisateurs de sortir du menu de départ (uniquement si le mode
« RECHERCHE DOCUMENTAIRE » a ét¢é lancé en ligne de commande).
Si vous souhaiter fermer le programme, il suffit de saisir dans le zone
« Numéro » le code postal tel que défini dans les paramétres de la bibliotheque
(voir §6) puis d'appuyer sur la touche [Echapp.] du clavier.




Le programme BIBLIOTHEQUE

Guide de l'utilisateur du programme BIBLIOTHEQUE D0128501 v4.0 28/07/2004 47/63

5.1 RECHERCHE DE DOCUMENTS

Vous pouvez effectuer une recherche en saisissant des informations dans un des cadres disponibles.
Le résultat de la recherche s'affichera dans la zone liste. Il suffit de cliquer sur une ligne de cette
liste pour voir apparaitre les informations concernant ce document dans la zone haute de la fenétre.

Par exemple, relativement a la base DEMO si vous saisissez le début de titre: « le cluby dans la
zone «Titre », validez par la touche [Entrée] du clavier, la liste ci dessous apparaitra

Titrel]e club

Auteur(sjl

{Rech. multi-critéres: $1=Titre %z=Auteur $3=Cote $4=Infos d'édition $5=Commentaires [~ Tous W

Résultat de T1a recherche sur le TITRE

Club(le) des cing aux spaorts d'hiver BEL¥TOM Enid, I11. de Jean sidaobre
Club(le) des cing contre-attague ELYTOM Enid
Club(le) des cing en péril ELYTOM Enid
Club(1e) des cing wa camper ELYTOM Enid

HHH*R

Dans ce ler exemple, seuls les documents dont le titre commence par: «le club » ont été affichés.

Une autre recherche avec le mot « club » inscrit dans la zone de recherche multi-critéres affiche un
titre supplémentaire car le mot « club » était plus loin dans le titre et n'avait donc pu étre trouvé lors
de la ler recherche.

Rech. multi-critéres: $1=Titre fz=Auteur 3$3=Cote  $4=Infos d'édition FS=Commentaires [ Tous
(|$1c1uh W

Résultat de 1a recherche sur la recherche MULTICRITERES

Boussole(la) du club des cing # BLYTON Enid
Club(1e) des cing aux sports d'hiwer # BL¥TON Enid, I11. de Jean Sidobre
Club(le) des cing contre-attaque # BLYTON Enid
Club(1e) des cing en péril # BLYTOM Enid
Club(1e) des cing wa camper # BLYTON Enid

Remarque: les caractéres $1 en début de recherche ne sont pas obligatoires car la recherche
s'effectue par défaut sur le titre du document (voir §5.1.1).

’rRech. multi-critéres: 3$1=Titre f2=Auteur 3F3=Cote $4=Infos d'eédition FE5=Commentaires v Tous
|c1ub W

Részultat de l1a recherche sur la recherche MULTICRITERES

CHRISTIE Agatha, Pierre-Langers Claude ; trad
ELYTON Enid

WOILIER Claude

ELYTON Enid, I17. de Jean Sidobre

ELYTON Enid

ELYTON Enid

ELYTON Enid

Affaire(1') Frothéro

Eoussole(1al du club des cing
Cinglles) et le rayon x

Club((1e) des cing aux sports d'hiver
Club(1e) des cing contre-attague
Club(1e) des cing en péril

Club((1e) des cing wa camper

IR HR

Une derniére recherche, avec le mot « club » inscrit dans la zone de recherche multi-critéres et avec
l'option [Tous] cochée, trouve une notice supplémentaire. Pour ce nouveau document, le mot
recherché (club) n'apparait pas dans le titre. Il fait partie des « Informations d'édition » (il s'agit en
fait du nom de la collection: « Club des masques »), voir page suivante.
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Un double-clic sur un élément de la liste fait apparaitre
un panneau affichant les détails de la notice du document.

Critére(s) pour la RECHERCZHE DOCUMENTAIRE

NumérnllDDDDD41 ISBN|2—?024—1392—? CDtEIRP CHR AFF ANNée Acquis. [EOP
TitrEIL'ﬁffaire Frothéra
IDENTIFIEZ
wvous  dci

Auteur[sleHRISTIE Agatha, Pierre-Langers Claude ; trad., de 1'anglais par Claude

|c1ub

{Rech. multi-critéres: $1=Titre #$z=Auteur $3=Cote f4=Infos d'édition $5=Commentaires [V Tous —

Résultat de la recherche sur la recherche MULTICRITERES

Affairerl'y Prothéro CHRISTIE agatha, Fierre-Langers Claude ; trad

ELYTOM Enid
WOILIER C1aude
BLYTON Enid, IT1. de lean Sidobre

Boussole(la) du club des cing
Cing(les) et le rayon =
Club(le) des cing au< sports d'hiwver

Ok

Sélection du document « I'Affaire Prothéro », puis double-clic sur le titre

Fi[ DEMO - RECHERCHE DOCUMENTAIRE [BERNARDIN Gérard] =10 |
critérers) pour la RECHERCHE OOCUMENTAIRE

Numéra|1nnnoo41 Isamlz—?024—1392—? cnteIRP CHR AFF ARNée ACquis. [BOF

IDENTIFIEZ

Auteur[s)lCHRISTIE Agatha, Pierre-Langers <laude ; trad. de 1'anglais par Claude wous  9ci
(Rech. multi-critéres: 3$1=Titre $2=Auteur %3I="ote $4=Infos d'édition $S5=Commentaires v Tous —
|c1uh

TITRE: L'affaire Prothéro

TitrelL'AffairE Frothéro

AUTEUR: CHRISTIE Agatha, Pierre-Langers claude ; trad. de 1'anglais par claude Pigrre- Langers

COTE: RP CHR AFF BEOP de 1'Hérault N®9900132218519 FUBLIC: adultes CaBY 990013221819
EDITEUR: Librairie des cChamps-Elysées  Paris 19832 FORMAT: 17 cm 252 p. couy. i11. en coul.
COLLECTION: Club des masques N*32g ISEN: 2-7024-1332-7
GEMRE: Trad. de :'" Murder at the wicarage
147 IMPRIMER LA WOTICE 4 » | #%servatinn Multi Media |

Appuyez sur la touche [Echap] pour wEenir a4 la liste/des documents
vous pouvez nawviguer dans la liste avec e boUton de la souris ou 1es boutons ci-dessus

Boutons de navigation entre les différents

documents de la liste

Bouton pour le lancement du
fichier Multi-Média

Bouton pour l'identification du lecteur et connaitre les éventuellement associé a la
informations sur les réservations et les préts du lecteur notice du document (§3.2.5)

(voir §5.2.1.1).
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5.1.1 Principe de la recherche multi-critéres

Pour le logiciel BIBLIOTHEQUE, la notice d'un document a été coupée en plusieurs blocs
logiques. La recherche multi-critéres s'effectue dans ces blocs qui sont: Le Titre, les Auteurs, la
Cote, les Informations d'édition, les Commentaires (Notes générales, Résumé et Mots Matiére)
et le nom du fichier Multi-Média. Chaque bloc est désigné lors de la recherche multi-critéres par
le caractére $ suivi d'un numéro indiquant le bloc sur lequel la recherche doit s'effectuer (sans
aucun caractere d'espacement).

Par exemple: $2volt [Entrée] recherche tous les auteurs dont le nom contient le mot ou partie de
mot volt.

Dans le fichier DEMO la liste fait apparaitre « Candide de VOLTAIRE ».

Dans le cas d'une recherche avec: $2aire [Entrée] la liste contient « Candide de VOLTAIRE » et
« Non, Titus, non ! de MAZUREL Claire ».

Une autre recherche avec: $2aire$1did [Entrée] la liste ne contient plus que « Candide de
VOLTAIRE ».

La recherche a effectué¢ un ET logique entre un morceau du champ Titre et 1 morceau du champ
Auteur.

Le bloc de recherche 6 correspond a la zone « Fichier Multi Média » de 1a notice du document.

En I'absence d'indicateur de bloc, et si le drapeau Tous est validé, la recherche s'effectue sur TOUS
les blocs en effectuant un OU logique.

Remargque: Par défaut (en I'absence d'indicateur de bloc), la recherche s'effectue sur le Titre.

5.1.2 Recherche multi-critéres plus évoluée

BIBLIOTHEQUE permet aussi la recherche logique ET dans une méme zone ou entre les zones
avec le drapeau Tous validé.

I1 suffit de débuter la commande de recherche avec le symbole +.

Dans ce cas, il faut OBLIGATOIREMENT que tous les blocs en recherche (¢léments séparés par
le caractere $) dans les différents champs soient présents pour que la recherche aboutisse (fonction
ET logique).

Par exemple: +$histo$cath [Entrée] (avec le drapeau Tous validé) recherche tous les documents
qui contienne « histo » ET « cath » dans les différents champs de la notice.

Sans le drapeau Tous validé, la recherche permet de trouver plusieurs éléments sur un méme
champs sans continuité dans I'ordre des mots.
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Toujours dans la bibliothéque DEMO, prenons 'exemple du Titre « Histoire d'une petite souris
qui découvre les chiffres ».

Supposons que vous recherchiez ce titre en vous rappellant qu'il s'agit d'un document dont le titre
contient les mots souris et chiffres.

Avec l'option Tous non validée, il suffit de saisir dans zone de recherche: +souris$chiffres la
recherche s'effectuera sur tous les documents possédant les mots souris ET chiffires dans le Titre
(puisque la recherche s'effectue par défaut dans la zone Titre ($1).

Avec le drapeau Tous est validé, la recherche s'effectuera sur toutes zones de recherche.

Comme la meilleure méthode d'apprentissage est sans aucun doute 1'expérimentation,
je vous laisse le plaisir de découvrir les délices de ce mode de recherche.

5.2 IMPRIMER LE RESULTAT DE LA RECHERCHE DOCUMENTAIRE

I1 est maintenant possible d'imprimer les notices trouvées lors de la recherche documentaire.
Pour que cette fonction soit active, il est nécessaire que:

a) les parametres du systéme l'autorise (voir §6.2),

b) l'utilisateur dispose de ce privileége (voir §2.6),

c¢) l'utilisateur se soit identifi¢ (voir §5.3.1.1).

Apres affichage de la notice, I'utilisateur dispose d'un bouton [[IMPRIMER LA NOTICE] lui
permettant de restituer sur papier le contenu de la notice du document.

Quelques remarques importantes:

- l'impression est optimisée avec 3 notices par feuille,

- l'impression sur papier est lancée automatiquement a la 3“™ notice, ou lors de la sortie du
logiciel, ou lors de 1'abandon de 1'identification (voir §5.3.1.1),

« le travail d'impression s'effectue sur I'imprimante par défaut du PC (imprimante associée ou
imprimante partagée sur réseau) au travers de l'utilitaire « Bloc-note » (alias notepad.exe) qui
doit étre disponible.

- la mise en page et la font utilisées sont celles définies par défaut dans « Bloc-note »,

- l'utilisateur (le Lecteur) n'a aucune possiblité¢ pour modifier les parametres d'impression.

Cette fonctionnalité a été vérifiée sous w98, w2000 et XP
avec une imprimante associée et avec une imprimante en réseau.
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5.3 LES RESERVATIONS EN MODE RECHERCHE DOCUMENTAIRE

A compter de la version 4 du logiciel BIBLIOTHEQUE, vous pouvez autoriser les «lecteurs » a
gérer leurs réservations de documents, en consultation et/ou en modification.

Pour ces nouvelles fonctions, il est nécessaire que:
1) les paramétres de la bibliothéque autorisent ces fonctions (voir §6.2).
2) le lecteur soit validé pour cette fonctionnalité (voir §2.4).

3) le lecteur soit habilité (et formé) a cette utilisation et qu'il connaisse son identification de
lecteur (numéro index de « lecteur ») et le mot de passe associé.

Parametres de la bibliothéque Parameétres du lecteur

[¥ code & barres

[ opac sans sartie ) )
Réservations

[V recherche sans accents " WoW  § Consulte ¢ Modifie
[T préts documents BOF awx bibliothégues

~ d i d 1oai ——————————Multi Média
as de gestion des logins . .
2 : " NOM @ Libre  suiwv. Age
¥ multi média
¥ Multi Média Identification oObligatoire

¥ Réserwations en mode OPAC
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5.3.1 Utiliser les réservations en mode recherche documentaire

Apres avoir préalablement répondu aux exigences du paragraphe précédent, il suffit de lancer le
programme BIBLIOTHEQUE en mode « RECHERCHE DOCUMENTAIRE ».

5.3.1.1 Identification du lecteur en mode « RECHERCHE DOCUMENTAIRE »

critérers) pour la RECHERCHE DOCUMENTAIRE

MUmMEra I ISBNI Cote I ANnée Acquis. I

T1tre|

IDENTIFIEZ

Auteur(s] I wous , ici

’—F{ech. multi-critéres: $1=Titre $2=auteur $3=Cote $4=Infos d'édition $5=Cnnmenta'ir‘esf|7'rnus—

Du fait de la validation des parametres de la bibliotheque pour la
réservation de document et/ou le mode Multi-Média,
un nouveau bouton est apparu lors du lancement du module
« RECHERCHE DOCUMENTAIRE »

Un clic sur le bouton [IDENTIFIEZ VOUS ICI]

E_!i: DEMO - Identification du Lecteur & Gestion des réseryations 0] =]
Identification
walider
RIETEIL N* de Tecteur | [ IDENTIFICATION

Code d'Accés |

Une nouvelle fenétre apparait
Le lecteur doit s'identifier ici pour accéder a la gestion de ses réservations.
Une fois identifi¢, cette fenétre permet aussi au lecteur de connaitre
différentes informations sur 'abonnement et les préts courants.
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Une fois identifié, cette fenétre permet au lecteur de connaitre
différentes informations sur l'abonnement, les réservations et les préts courants.

E_!i: Identification du Lecteur & Gestion des réservations o ] [

Identification

ANNULER.
RETOLUR

T EE lestEy Les IDENTIFICATION

ReTaRO deconsamon T 'DOCUMENT en RETARD

2170452004 Debout tas e Aol 1Tes T4 & calwin Bt HOBOes & el TER SO BT

21,/04,/200477OrT ) de Baal # LARTESLY Jean

. YANDGD EEatrice
Derniére cotisation 1e 10.z2002

Un double-clic sur un élément de la liste permet de supprimer une réservation
(si cela est autorisé pour le lecteur),
vous pouvez aussi cliquer sur les boutons ou les zones d'affichage
pour obtenir différentes informations contextuelles.
A tout moment, il sera possible de revenir a cet écran, pour le consulter,

pour tout document affiché dans la fenétre de la "RECHERCHE DOCUMENTAIRE",
un nouveau bouton apparait permettant la réservation du document courant.

b | REservatian |

les réservations possibles sont conditionnées par 1'age du lecteur.
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5.4 CONSULTER UN FICHIER MULTI-MEDIA

A compter de la version 4 du logiciel BIBLIOTHEQUE, vous pouvez autoriser les Lecteurs a
consulter un fichier Multi-Média associé a une notice de document.

Pour cette nouvelle fonction, il est nécessaire que:
1) les paramétres de la bibliothéque autorisent I'acces a cette fonctionnalité (voir §6.2).

2) sil'option « Multi Média Identification Obligatoire » est validée, le lecteur doit étre
validé pour cette fonctionnalité (voir §2.4).

3) le lecteur soit habilité (et formé) a cette utilisation et qu'il connaisse son identification de
lecteur (numéro index de « lecteur ») et le mot de passe associé.

Parameétres de la bibliothéque Parameétres du lecteur

[ Code & barres

[T opac sans sortie ) ;
Réserwvations

IV Recherche sans accents 7 WON  Cansulte f+ Maodifie
[ Préts documents EOF aux bibliothéques

il d i d logi Multi Média
as de gestion des logins . .

< £ " NON & Libre  suiw. Age
W Multi média
[¥ Multi Média Identification obligatoire

¥ Réservations en mode OPAC

Pour l'identification du lecteur on se référera au paragraphe 5.3.1.1.

Pour sélectionner une notice de document on se référera au paragraphe 5.1

Si le document est Multi-Média (qu'il a un fichier associé) et qu'il
est autorisé€, vous pouvez cliquer sur le bouton [Multi Média] (en
bas a droite) pour lancer I'application définie dans windows pour
Multi media | traiter ce genre de documents.

2. ATTENTION Ne pas oublier de lire le paragraphe 3.2.5.1

La consultation du document Multi-Média peut étre interdite relativement a I'age du lecteur (la date
de naissance) et aux parametres du document.

" Enfants " Aados " adultes ¥ Tous publics [~ Hors Préts [ MNouveauté I 7  Durée prét

carharcha mal+ioredtarar = £1—T1 +ra o=ttt aim tI3—"nta FA—TrnFar A'Sdit+inn 40—~ rmmantairac

Quand vous sortez de I'application Multi-Média, BIBLIOTHEQUE est prét pour une autre
action...
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6 LES LOGINS ET LES PARAMETRES DE LA BIBLIOTHEQUE

Le programme BIBLIOTHEQUE protége vos données contre les malveillances éventuelles en
réservant l'accés aux données (toutes les informations sur les lecteurs ou les documents) aux
utilisateurs (bibliothécaires) disposant d'une identification et d'un code d'accés valide.

II est aussi nécessaire de paramétrer I'utilisation du programme BIBLIOTHEQUE relativement a
vos besoins.

Le but du présent chapitre est de vous aider a comprendre ces parameétres et a vous guider pour les
exploiter au mieux.

Le super-utilisateur permet 1'administration des bibliothécaires ainsi que la modification des
parametres de votre bibliothéque.

Au menu d'invite de Login vous devez donner l'identification: super
le code d'acces par défaut est: azerty

Apres validation par la touche [Entrée] du clavier, 1'écran des paramétres généraux est affiché.

m'l' DEMO - Paramétres Généraux Bibliothéque o ] |
Farametres Gestion des Logins ————————————
Age adu:usllz ans g% # demo - Isuper [ wvalide
0z -
AQe adu1tesl1s Bl o4 Changer code d'accesl
Ju]
Ourée Nuuveautélgn jours 0e
g; [T Prets Edibliothegues
ourée PrEtIBD jours 05 )
10 x| T unmmare entree
OUrée Pret NuuveautélBD jours o] s - o -
MpoRtation saisies
DUr&e REservati u:uanl:l jours M Lecteurs T ol P
Code postal IDDDDD [T oocuments Io| changer! code
[T code & barres ™ Fichiers

[ opac sans sortie
W Fechizrehe s s [T création document Tars prét
[T Pr&ts documents BOP aux bibliothéques
[T Pas de gestion des logins

[T Multi média

[T Multi Média Identification oObligatoire
[T Réservations en mode OFAC

[T Informe si document déji emprunté

[T Impression possible en mode OPAC

valider les paramétres waldder 1e Tagin |

Remarque: vous devez changer ce code d'acces du super-utilisateur deés que possible.
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6.1 GESTION DES BIBLIOTHECAIRES : LES LOGINS

Dans le but de protéger I'acceés aux données de votre bibliotheque, vous devez créer deslogins de
bibliothécaires.

Vous pouvez créer un ou plusieurs logins (20 au maximum) avec des codes d'acces et autoriser ou
non l'acces aux différents modules (fenétres) du programme.

Gestion des Logins Pour modifier ou créer un utilisateur
bibliothécaire (Login), il suffit de cliquer
sur le nom (ou la position) dans la liste puis
de valider les « pouvoirs » de ce
bibliothécaire, sans oublier de donner un

[~ préts Bibliothégques code d'accés que le bibliothécaire pourra ou
non changer de sa propre initiative.

Iessa'i ¥ walide

0 >| ™ unIMarRC entrée
[ Préts [T Importation saisies
x|
¥ Lecteurs [ Restauration fichiers Ao Eoenyond
¥ Documents ¥ changer Code

Fazzward I I
¥ Fichiers

. " Mouveau Paszword
[¥ création document Tors prét

EETE

F d
oo |

Fepéter [
FPazzward

Annuler |

Le bouton [Valider le login]

: : permet de valider les modifications
valider e laogin .
2 4/ pour le login courant.

Les « pouvoirs » des logins sont définis en cochant les options disponibles.

Ces options correspondent en général aux noms des boutons disponibles dans les différentes
fenétres du programme.

Vous pouvez ainsi limiter 1'accés de certains bibliothécaires qu'aux préts des documents et ne
réserver certaines manipulations dangereuses qu'aux utilisateurs ayant de bonnes connaissances
de I'administration de données informatiques.

Si vous trouvez trop complexe cette méthode « des logins », vous pouvez dévalider cette
fonction sécuritaire A VOS RISQUES ET PERILS en cochant l'option « Pas de gestion des
logins » des parametres du systéme (§6.2).

[T Pas de gestion des logins
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6.2 PARAMETRES DE LA BIBLIOTHEQUE

Pour ses multiples fonctions, BIBLIOTHEQUE utilise des paramétres qu'il est nécessaire d'adapter

a vos spécifités propres.

Certains de ces parametres sont des données numériques, d'autres sont de simples « boites a

cocher » pour valider ou invalider certaines fonctions.

Pensez a saisir le code postal qui prendra son importance pour le prét de documents inter-
bibliothéques et pour le mode « Opac sans sortie » (voir chapitre 5).

Faramétres

Age ados |12 ans

Age adultes |15 ans
OUrée MolwWweauteé |so jours
Ourée FPret|3o jours

DuUrée PRET MoLWeaUuTe |20 jours

111

Ourée ReEserwation &0 jours

Code postal (00000

1

W code i harres

[T oOpac sans sortie

[+ rRecherche sans accents

[ Préts documents EOP aux bibliothégues
[ Pas de gestion des laogins

WV Multi média

¥ WMulti Média Identification obligatoire
¥ Réservations en mode OFAC

W Informe si document déji emprunté

[+ Impression possible en mode OPAC

valider les paramétres

Pour qui gere sérieusement ses
documents, les notions d'ages pour les
préts de documents sont trés importants.
D'autant qu'avec la gestion des documents
Mult-Média, je me permets d'attirer votre
attention sur le risque de consultation de
certains documents vidéos par des enfants
en bas ages, voire d'adolescents.

Les parametres de durée sont importants
pour permettre le rappel de certains
documents « oubliés » par des lecteurs.

Le « code postal » est nécessaire pour les
préts inter-bibliothéques et pour le mode
« Opac sans sortie ».

Les titres des « boites a cocher » sont
explicites.

Je vous rappelle que si vous cochez

l'option « Pas de gestion des logins »,
c'est a vos risques et périls.

N'oubliez pas de valider les modifications avant de refermer cette fenétre.
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7 LE PROGRAMME BIBLIOTHEQUE - FICHIERS ET INSTALLATION
Le programme BIBLIOTHEQUE n'utilise aucune DLL supplémentaire et aucun contrdle ActiveX.

Pour vous utilisateurs cela veut dire:

2 le programme s'installe sur tout PC sous Windows (W95,W98, NT4, W2000 ou XP) par
simple copie dans le répertoire de votre choix.

= Il se désinstalle en supprimant les fichiers et le programme exécutable.

2 BIBLIOTHEQUE est GRATUIT, et n'utilise aucune ressource externe. Vous n'aurez
aucun probléme avec des quelconques « ayant droit ».

> Il est développé en C++ par un professionnel de l'informatique.
= Il est disponible sur le site internet  http://bibliotheque.bgp-fr.com

= Des logiciels annexes sont disponibles sur le site:
CONV2BIBLIO.EXE permet d'importer des notices de différentes sources pour le
programme BIBLIOTHEQUE, ce qui facilite et accélére les saisies.
MARC.EXE permet de traduire en texte les notices au format d'échange Unimarc, Usmarc,
Marc21.

7.1 INSTALLATION RECOMMANDEE DU PROGRAMME BIBLIOTHEQUE

L'installation que je vous préconise ci-apres est la plus fiable. Vous pouvez faire comme vous le
souhaitez, mais n'oubliez jamais qu'en informatique, pour qu'une application fonctionne
correctement la regle d'or est:

UNE APPLICATION = UN REPERTOIRE

L'installation s'effectue par étapes:
1) création d'un répertoire pour l'application: avec l'explorateur de fichier de Windows vous
sélectionnez le volume C: (ou tout autre volume) puis vous utilisez 1'option « Nouveau
Dossier » du menu « Fichier » pour créer un dossier nommé « biblio ».

2) copie des fichiers de l'application: avec l'explorateur de fichier de Windows vous copiez les
fichiers de l'application BIBLIOTHEQUE (le programme exécutable:
BIBLIOTHEQUE.exe ct, si vous le souhaitez, les fichiers de la bibliotheque de
démonstration: demo.BDP demo.BIB demo.LEC)

3) premier lancement de 1'application: avec l'explorateur de fichier de Windows vous double-
cliquer sur le programme exécutable BIBLIOTHEQUE.exe qui vous présente son écran
d'introduction par défaut.

Le logiciel propose un nom de bibliothéque si une seule bibliothéque existe dans le répertoire
courant. Vous pouvez aussi saisir le nom de votre bibliothéque (sans espace et sans accents).
Vous pouvez alors lancer le programme en sélectionnant le bouton [CREER
RACCOURCIS ET LANCER] qui va créer 2 raccourcis dans le répertoire courant:

- un raccourci pour le lancement de votre bibliotheque en mode « modification »,

- un second raccourci pour le lancement en mode « Recherche Documentaire »
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Eﬁ: Bienvenue dans le Programme BIBLIOTHEQUE

ﬁ ———— Identification de wotre Bibliothéque ——

I DEMO

CREER RACCOURCTIS

QUITTER ET LANCER

LAMWCER L'AFFLICATION

Bienvenue dans 1e Programme BIELIOTHEQUE

vous devez donner une identification [un nom) & wotre Bibliothégue.
—e nom permettra 1'identification des fichiers de 1'application.
I1 doit Btre composé de 2 & 20 caractéres SAWS ESPACE. Ewitez
d'utiliser des accents gui peuvent BLre gQénants pour Certaines
fonctions.

FPour Tancer 1'application EIBLIOTHEQUE, i1 est préférable (et hien
plus efficace) de créer un "Raccourci' et d'ajouter Te nom de la
bibliothéque en argument au programme. Cette méthode permet aussi le
lTancement rapide du mode “"RECHERCHE DOCUMEWTAIRE'.

Les RACCOURCIS Creéés pour wous par 1e programme BIBELIOTHEQUE, seront

placés dans Te répertoire courant (Cibibliotheguel. Wous pouwez 1es
recopier sur le bureau de windows.

Four toute information complémentaire, mise & jour ou documentation,
consulter Te site jnternet:
http: //bibliothegque. bgp-fr.com bibliothegqueabgp-fr.com

Le pragramme BIBELIOTHEQUE est GRATUIT

EIELIOTHEQUE EEGF z001-2004 w4.00 du 25,/04,/2004

4) copier les raccourcis sur le bureau: il vous reste a recopier les raccourcis sur le bureau de
windows. Votre bibliothéque est préte a fonctionner.

5) tests et controles il suffit de cliquer par deux fois sur un des raccourcis pour lancer
l'application.
En cas de création de bibliothéque, vous noterez 'apparition de 3 fichiers avec le nom choisi
pour votre bibliothéque suivi par les extensions .BDP .BIB .LEC
Ce sont vos fichiers d'exploitation. N'oubliez pas de les sauvegarder réguliérement.

6) Création d'un login bibliothécaire pour pouvoir utiliser votre bibliotheque, il vous reste a
créer un bibliothécaire a I'aide du Super Utilisateur voir le chapitre 6.

N'hésitez pas a utilisez la base DEMO pour vos essais, elle a été faite pour cela.

Vous pouvez aussi « double-cliquer » sur un des fichiers depuis l'explorateur de windows.

Et donner le chemin d'accés du programme BIBLIOTHEQUE.exe pour que windows lance
ce programme a chaque sélection d'un fichier avec cette extension.

Ceci est une fonctionnalité de windows, voir la documentation.
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7.2 PARAMETRES EN LIGNE DE COMMANDE

BIBLIOTHEQUE utilise quelques paramétres en ligne de commande. Ces parametres peuvent
étre placés en modifiant les propriétés du raccourci de lancement du programme.

En fin de ligne de commande (dans le raccourci), apres un espace, vous devez ajouter:

-recherche ou -opac permet de lancer le programme en mode « RECHERCHE
DOCUMENTAIRE ». L'utilisateur ne pourra pas sortir de ce mode si l'option « Opac sans
sortie » est validée dans les parametres de la bibliothéque (voir §6.2).

-com1 permet d'activer la prise en charge d'un lecteur de code a barres de type série pour le PC
sur lequel est lancé cette option. Il est nécessaire que l'option « Code a barres » soit validée
dans les parametres de la bibliotheque (voir §6.2).

Le chiffre 1 indique le numéro de port de communication sur lequel est raccordé la douchette
série, il doit étre adapté a votre configuration.

7.3 GESTION DU CODE A BARRES

A partir de la version 3 du logiciel, BIBLIOTHEQUE supporte les codes a barres pour les
documents et les lecteurs.

7.3.1 Définition du code a barres pour BIBLIOTHEQUE
Le « code a barres » est une suite de caracteres alphanumériques limitée a 20 caractéres.

Un « code a barres » est une identification unique pour un élément d'une bibliothéque
(documents en propre, documents en préts BDP, lecteurs).

ATTENTION A L'IDENTIFICATION DES DOCUMENTS
DANS LE CADRE DES GROUPEMENTS DE BIBLIOTHEQUE

Vous risquez de rencontrer des problémes, si un méme code a barres existe dans plusieurs
bibliothéques (préts inter-bibliotheque ou lors d'une activité commune).

La gestion du « code a barres » pour BIBLIOTHEQUE est validée par l'option « Code a barres »
des paramétres de la bibliothéque (voir §6).

Par défaut c'est un lecteur de code a barres (douchette) de type clavier (raccordé sur le clavier du
PC) qui est validé sur le poste de travail.

Vous pouvez déclarer un lecteur de code a barres (douchette) de type série sur le poste de travail
en modifiant les propriétés du raccourci de lancement de l'application en ajoutant I'option-com1
précédé d'un espace a la suite de la ligne de commande (voir §7.3).

7.3.2 Utilisation du lecteur de code a barres

L'identification d'un document par code a barres est possible dans les menus « PRETS » et
« DOCUMENTS ».

L'identification d'un lecteur par code a barres est possible dans les menus « PRETS » et
« LECTEURS ».

Avec une douchette de type clavier il faut toujours présélectionner la zone de saisie avec la souris
avant de lire un code a barres. Dans le menus « PRETS » il faut activer la fenétre de sélection par
code barres avant de pouvoir utiliser le périphérique.

Avec une douchette de type série, BIBLIOTHEQUE reconnait automatiquement les codes barres.
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7.4 LES FICHIERS DU PROGRAMME BIBLIOTHEQUE

Le programme bibliothéque utilise 3 fichiers pour son fonctionnement normal. Ces fichiers sont
nommés relativement au nom que vous avez donné en argument lors du lancement du programme
exécutable.

@ extension .BIB c'est le fichier des notices des documents de la bibliothéque.

® extension .BDP c'est le fichier des notices des documents de la BDP en prét a la
bibliotheque.

@ extension .LEC c'est le fichier des fiches des lecteurs de la bibliothéque ainsi que les
parametres de votre bibliotheque.

Par défaut en cas d'absence, ces 3 fichiers sont créés automatiquement.

® extension .BCB ce fichier contient la table des codes a barres de vos documents et de vos
lecteurs. Ce fichier est généré automatiquement lorsque vous validez le mode «code a
barres » dans les parametres de la bibliothéque. Lorsque vous créez de nouvelles notices ou
que vous modifiez les codes a barres, ce fichier se désorganise. Il peut étre nécessaire de le
réorganiser. Le logiciel vous le propose éventuellement lorsque vous effectuez une
sauvegarde. La réorganisation est effectuée automatiquement lorsque vous importez ou
supprimez des notices de la BDP.

@ extension .BMM ce fichier contient la liste des descriptifs des fichiers joints aux notices des
documents. Il est créé automatiquement si vous validez le mode Multi-Média dans les
parametres du systéme.

® extension .BPA c'est un fichier d'archivage des documents de la BDP qui ont été rendus.

Fichiers de sauvegarde: théoriquement placés dans le sous-répertoire sauvegarde
® extension _123.zip c'est un fichier de sauvegarde qui contient tous les fichiers de la

bibliothéque. Cette extension peut éventuellement étre de la forme 123-45.zip si vous avez
refusé d'écraser 1'archive du jour déja existante (voir §4.4).

@ extension BIB.zip c'est un fichier de sauvegarde qui ne contient que le fichier avec
extension .BIB de votre bibliotheque.

Autres fichiers:
@ extension .unimarc ce sont les fichiers UNIMARC généré par BIBLIOTHEQUE.

@ extension _aaaammjj.csv ce sont les fichiers historiques de la gestion des préts de la
bibliothéque: aaaa année, mm mois, jj jour du mois

® extension BDP.csv clest la liste des documents de la BDP au format .CSV , obtenue par
l'option [Liste des documents] (voir §4.3).

@ extension _bdpA.csv c'est la liste des documents de la BDP en archive (documents
rendus a la BDP) au format .CSV , obtenue par 1'option [Liste des documents] (voir §4.3).

@ extension _BIB.csv c'est la liste des documents de la bibliothéque au format .CSV ,
obtenue par l'option [Liste des documents] (voir §4.3).

® cxtension LEC.csv clest la liste des lecteurs de la bibliothéque au format .CSV , obtenue
par l'option [Liste des documents] (voir §4.3).

® extension  STATS.csv cest I'ensemble des données statistiques des préts des documents
de la bibliotheque au format .CSV , obtenue par 'option [Liste des documents] (voir §4.3)
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7.5 LES ERREURS DE TRAITEMENT DU PROGRAMME BIBLIOTHEQUE

Comme tout programme, BIBLIOTHEQUE présente les erreurs de traitement par des valeurs
numériques. Ces codes sont détaillés dans la table ci-dessous extraite du code source en C++.

// definition des Nos d'erreurs de BIBLIOTHEQUE

#define ERRS 100  // erreur en Lecture distance incorrecte
#define RLEC 101  // erreur en Lecture fichier LECteur
#define RLIV 102  // erreur en Lecture fichier DOCuments
#define RBDP 103  // erreur en Lecture fichier BDP

#define RBPA 104  // erreur en Lecture fichier BPA

#define RIMP 105  // erreur en Lecture fichier Importation
#define RMM 106  // erreur en Lecture du fichier MultiMédia
#define OLEC 111  // erreur en Ouverture fichier LECteur
#define OLIV 112  // erreur en Ouverture fichier DOCuments
#define OBDP 113  // erreur en Ouverture fichier BDP
#define OBPA 114  // erreur en Ouverture fichier BPA
#define OIMP 115  // erreur en Ouverture fichier Importation
#define OMM 116  // erreur en Ouverture du fichier MultiMédia
#define FLEC 121  // erreur Format du fichier LECteur
#define FLIV 122  // erreur Format du fichier DOCuments
#define FBDP 123  // erreur Format du fichier BDP

#define FBPA 124  // erreur Format du fichier BPA

#define FIMP 125  // erreur Format du fichier Importation
#define FMM 126  // erreur Format du fichier MultiMédia

#define MAJ FIC 200 // retourné si MAJ des fics lancée en multitache
#define FVERSKO 201 // retourné si Version incorrecte des fichiers

// Erreurs > 1000 Arret du programme
#define LWLEC 1001 // erreur Lock en Write fichier LECteur
#define WLEC 1002 // erreur en Write fichier LECteur
#define LWLIV 1003 // erreur Lock en Write fichier DOCuments
#define WLIV 1004 // erreur en Write fichier DOCuments
#define LWBDP 1005 // erreur Lock en Write fichier BDP
#define WBDP 1006 // erreur en Write fichier BDP
#define LILEC 1007 // erreur Lock Impossible fichier LECteur
#define LILIV 1008 // erreur Lock Impossible fichier DOCuments
#define LIBDP 1009 // erreur Lock Impossible fichier BDP
#define WLECO 1010 // erreur Write LECteur 0
#define LRLEC 1011 // erreur Lock en Lecture fichier LECteur
#define LRLIV 1012 // erreur Lock en Lecture fichier DOCuments

#define LRBDP 1013 // erreur Lock en Lecture fichier BDP
#define LRBPA 1014 // erreur Lock en Lecture fichier BPA
#define MAXLE 1015 // Erreur en limite du nombre de lecteurs
#define MAXLI 1016 // Erreur en limite du nombre de documents

#define LICAB 1017 // erreur Lock Impossible fichier CAB
#define LWMM 1018 // erreur Lock en Write fichier MultiMédia
#define WMM 1019 // erreur en Write fichier MultiMédia
#define LIMM 1020 // erreur Lock Impossible fichier MultiMédia

#define LRMM 1021 // erreur Lock en Lecture fichier MultiMédia
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Le programme BIBLIOTHEQUE évolue toujours,

et maintenant souvent grace d vous.

D'Afrique au Québec et au Bénélux en passant par la Suisse, le Vietnam,
les Etats-Unis, l'Afrique, l'"Amérique du Sud, la France, etc..

vous étes plusieurs dizaines de milliers a avoir téléchargé ce logiciel et

sa documentation depuis décembre 2001.

merci a vous

Un tres grand merci a Véronique de la bibliothéque municipale de Sommieres
qui m'apporte tant de bonnes idées et surtout .... me supporte !

Le programme BIBLIOTHEQUE est ©BGP 2001-2004
http://bibliotheque.bgp-fr.com

Le présent document a été écrit avec OpenOfffice.org  Merci a la communauté !.....




